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Dietade I provveulpociion de fa Ley 80 de 1089, Ly elaboreitn de s Tublis de
Rtencidn Docuatmental (TRD) o sado uns de los proocepucsones constamics
tanio para el Archivi General de la Nt de Colpmbia, ente rector de fa
politics anchivisticn, como pam bos anchives de los Organbemos Neciomales y
puaren e Ehors e Bencen parte del Sustema Nacional de Archivos,

Lai Jiitita Drrectiva del Aschivo Ceniral de la Nacidn por medio del Acuerda
12 e 16 de ootubre de: 199 §7j6 un ploro de-seis messs pum b presemtacion
de Lis TR de los Duganisnsis Nochonales del Ondeh Cémtrl, Puro realizar
este trabujooe] ACN bused b colubomcion de expertos, al cabo de la cual
algumas de las entidudes del sector pathlico presentanon sus TRI,

Eii vistan o e sio bodlin las enmtidinhes dierom cumplimiento s dscha desposdciin,
el Gioshierno Nacimal promulgdel Decreto 1382 de 18 do aposto de 1945
“Fap el conl ve regplomend Je fre 80 v i Urdenzg o tranaferencie de Ly
aciivos de fod Cvgeotioman Nugiomades af Anckovo Generad e i Nacion®
At tarnkricn oblignn todos los Orgonismes Mocionales o presentar s TR
et it et die sesciti itlas, coftntod o pante de 1o fecha de s publicacion
En cumplimbento de este [ecreno, I Tienta Darectiva del Archivo General de
I Maeidn expidli Jos Acuerdos 8,9, 11 y 12 de 1993 ¢ 006 Je 1996,

Para facilitar la aplicacidn del Decreto en mencian. el Archive
Clenerl de In Nocion convocd o los jefies de-archivo de los Ministeros v de
IO SRR v TE ndspriies ¥ vinculsdos & un mlber sobre directHices pira la
eliborgcita v predentacion de lai TRD, Ly'hise materizl pirn of dessrallo
el talber la constituyeron encuestas de dingmdsticn, fenmptos, mstructivos v
Hmveamientos undameniales fusio parn cosocer los acervos documentiles
COFCH pars imcir su yalornedin,

Bl hagnge tedron previo pu o elsboeseicn de este muterind e enrlguecis
ol Bers taulleeres v sesbone el oon Tos ssesones Agnes Etienne Mgnion




e b Al Nacionales die Francin: José Amtonio Ramines Thebadn v Toon
Manuel Herrer Huervas, del Anchive General de s Nackin de Mégo ¥
Loseids Ciardin des Lok Archivos Wacaonales de Queber, Canadi, en dewrrollo
Aol Prorves o de Newwnivigod Bilics pors Areifinog en Cijemsbi, quienes
izl st docummeentos v publiciciones solme o femsts de Voo,
Sabeccidn v Retensiin Documantal.

) mirsirmanial tens como objetivo servir de apayo g los funcionanos de
archives de [0 administeacion. pars permalizar bos procesos snchivistoos
peliciomiaion con b gestion documenial. Comweobjotivos expeciticos @ sefalin
ok sigmienics:

*Lenamollio ks prngpios enunciados en el Reglamento Creeenad de Archivos
char curmplimaento i I Ley 554 de 2000, en oo b Tablas de Relencidn
v Tomsfierencios Documeniale

*Precisn congeptis relacionmdos con los procesos de idemrificacion.
yaloracisn; seleceidn y ehiminociin documentales, entre ot

*Proanoves Loelalsonicain v oplicocion de Tablns de Retencion e cods entidod

« Apiwyar by elaboricidn e Tabbis Generabes de Betenc|tn Bocumental de
s Eticladbes e la Adminiatracicn Nacional

sRucionilizar y Regulir lon processs de Trassferencias Prioariag v
Secundarta,

*Fcifitar as [abores de orpanieaciin fisies de |8 docimesaeidn Ratdnci
tamto runm o evnbhalaje cormo parm s whicacidn en los depinitos del Anchive
Ureneral de i Mc bon cabnde Niere del ciso.

Fste mamal inclive bes iomas;

Tl de Reteacion Documentid: Se seiolin L b begales, Ty pantas
¥l prrocecdimmeneins puna s elsborasidn ¢ presemacon, iehive, sdemds,
i Tt e bl asociadod con In adminemsdn de docimsmne, algmos
dhe I craaless oo estdn contemplados en el Reglamento Ceneral de Anchivos.




*Trunsferencias Documentales: Se preciss este concepiv relucionfndole
oon Law difeneriow (usex de archivg {gestion, central o hissdac) destacanio
1 respomishilidad ded archivi central purn Hdessr 13 sdminisiraciin de
Ucarmenti e coda emiddacl, Thembién se sefiplon I procedinmionton o segulr
soonny amgrivs s i b rarsdierene s y fratarndenn fsien de L docwementaciin
[T SArEHLEAR S0 COnAETY SO,

L Bibhografis mcloye fextes v docimentos sobe T labores de Yilomcion
¥ Seleceion Documentil,

* Aniexooes: S arcluyen, én primer hugar, U Ley 594 de 2000, el Decreto 182
dee |95, Jow Acvendon 8,9, y 12de 1995y os Acuerdion 002y D06 de
1 chee T Juimion Divectiva del Anchriviy General dee La Wocidmn y, en seinamdo
Towggiar, il jguarsias propussdie de Fonmesos o instrmstivoe. que poeden diligeeciane
en el proceso de elabarncion de Ty Tablay de Rewencion v de s
Trunsferencis Docememalis

Tzsre documinto fue preparado por Clara Inés Cusilimas Rojas, Julia Coday
de Lo, Murds fmelds Liper Avils, con 1a colsbomeitin de oiros
fumcionuron de fn Divikion de Clusifeacion ¥ Deseripeidn del Archivo
Cheneral de I Macidn de Colpmbin




TABLAS DE RETENCION

DEFINICION E IMPORTANCLA

Lis Tablies de Retencitn decomental son un listido'de series, cuin sus
eorrespondientes tipos docomentalen, o lan coules se asigna el mempo de
permanencan en cadn stapn del oclo vital de bos docamentos,

Luii Addpisbrpetiicsin s verd benoficads eon 1a claborncidn di las Tabdis de
Fetencitn va que éatns

-

Fascifilain o msneg de laanfimmuaciin.
Comnbuyen a laracionalizacion de b pronduccion docurnenil.
Permiten ol sdminisiracion proporchonar o serviciocfices y eficwnie.

Facihian el conmol y scceso n ns-documentos: a través die Jos tempos de
tesenchim en efln estipulados

Ciarantizan In seleceitn y conservacion de los documentog que tenen
capleler permmieie.

Begulon bus transfercnems de los documentos en s diferenies Taves de
iirchivu

Sirven de apovo i Lo reewmislzacion de Tos procesos admnistrdsvos,

Diesde el panta de vista del trabajo wrchivisticn s Tablas de Betenciin
Docummental s fundanseriale pongue

Prerritient el enistseyor integgrad de bos docunientin

Facilitss o organmscian de Jos docwmentos @ partr del concepio de
Arcivivn Fanal,

Awuidden ucontrolar Tn produceiin v trbmibte documemal




* ldentifican ¥ rellejan lis Tupciones ietitbciniles

* Intogren fow procesos archivisticos parn el munejo mcional dr los
dhatamentin,

*  Permiten identificar los documentos que sirven de apoyo o L gestidin
nefrministotiva y que por s carcter peedén eliminarse en el mchivo de
Fuuain,

MARCO JURIDICO

Lacrw e g comstimoiomubes nefeneres o k. convarvaciin v slvaguanda del
Pitrrmpomie {iliieal de Lo Nackdn, el derecho o s imidmidad, el derectus de
peticpim, el derecto. o T miformaciin, y el bivre accew o bos docamenios
b, entre ot son pilianes de by it vidad splicisls o los docomients
el Tundwmenbo de Ta Politicn Archivistics enel puis,

Lit Comstituriin Poditicn de Colembin en e Tiwo | de los Principios
Funsbninendnles estubieoe

Articulo K “Ex ohlipacion del Exmdtecy de lan prervongy protegee -l
riagne s culivrates v matueales die ba'nuciin®

Enel Thuley 1 de Los Derochen, Loy Charntiz v Los Dieberes, gn su Capltulo
Fde Los Derechos Fondussentales,
sunblece:

Articulo |57 “Todas hay perionag
Henan deveclt o s intmidad per-
serrmaf ¥ feemnliory v v daen momdire,
¥ el Estado debe rexpetarion ¥
Faverlog mespear [ Gl o,
tlene derecha a.comaeer. actinilizar
wireptificdr fas dnformectones que
Tavarn mr.-gnm €N byroos d:miﬁl?m ¥




Ein let recleveide, rratamitendn v cimuldcidn de dios Ae resperandn fo
Hiertad v dlevady werrontios coviaaiindies en da Ceutiten i,

La correapendencio v demds formoy dic contsrcacion peivodog gon
imvindubles. Sl puden ver intereepiadis o wgisruher pedimte orden
Jistieeteal, aew Bow exivens ¥ won oy formalidades gue eatablezsea e

Pura pfectoy sributarios o fodiciules ) para Ty ciyion e irspece i,
vigliznces o stervercitn del Extadn poded exigire fa presentaciin de
librin ale consabilidad v desudy divamenton pefvadan, en e Wt
o et dva fry”

Artiombo 2, " Se garaenz dimda peesons S liberiod de expresor y oifumdte
o pretmsgermierte | ainfones, o de inflrmdr v recible fformaeion vz e
imperrciod "

Articulo 2%; “¥hdn persona nene derecha @ preseniar penielones
penpetinsas @ Loy aatoriiades per motivos de inferds genered o perticn-
Iy v q odbreer prront regoficion,., "

Flcapimbo 11T Los Derechos Socioles, Boondmgons v Oyl proceptin;

Adticoln T “E paretmanio colfuwral dy do Nacicn gyt togo e protecetin
el Extovede, B pirtrimounioo argoedlogico ¢ ot bienes culbinaden gue
comforntan fa ddentidad nacionad, pertenécen o/ la mavidn y non
iralienalies, themburgobles ¢ fmpreiciipribien Lo ey exterblecnnd loa
niengmag pured reodgairidlon cnande e ercueniren en mdnos de
parnictfaces y replmgntand doy derechor eapectales gue podieran fener
fos grapas émivos avintatdos en rérritoros de Figieo anpenligica,”

Amiculo Ta: “Todos s personas tienen derecho o geceder a foa
dipismnesniis pibllcos salve los casos gue eatablesen a ley
£ seeneto prefesiomil ox fnvialofe",

Aulemis de bos precepios constitucionles haty et dblspoisiomes begitles
vigentes que hacen relacidn al manejo de low documetiton v o las
resprnsabilidoden de-kns servidoses pdbilicos comao




Liew B0 ed 22 e dieieandve de JOR0. *Por o cued s cea 6l Arclidva
Gienerad il i Nucion v se dician anran divposiciones.”

Decretp 1777 de 156, Porel cual se aproeba el Acoerdo DT de mnyo |5
de |95 expedido por bn Junta Directiva del Archivo Generl e I Nacitn,
wobire ndopoiin de sus Estatutos.

Acuiercdo 01 2 diel 16.dé ecmubre de 1991, Por el el se Tijd an plaro de seis
meenes pard L presentacnin de las Tablas de Retencion Documental de los
Orgamismes Mockonales del vnlei central.

Aciaprdio (07 ded 20 de flamiis e 1994 Pise e eunl so sdopla v se expide ol
Reglamento Cenerl de Archives,

Dacaetn ] 383 del |8 ae agownn de 1993, "Porel cual sereglamena lu Ley
B e BUBT y e ol Jin transferecia de b documentaciin hastdpea de s
archvon dhe bos Organisiviin Nacionakes ol Archive Ceneral de laNagide ¥ e
dhictan uirmy disposicooes.

Arvuerdo 0 del 18 oo ictubre de PO95 de ba Jemia Directton del Archifve
Gemarul de fu Nereloin "Por el cunl we siplimenti b trendferencis de la
documentacitn hisdocs de los Organismos del opden naciomal al Anchive
Crenerul de L Nucldn, drdensdu por ef Decretn | 382 de 19695

Acuendn (00 del 18 de owtubiee de 1995 dy lin Jurts Direeiiva del Anchive
Crerigeal clye e Nw'doin "Por el cual se neglnmenta s presentseion de la Tabiix
de Retenchin Dosummentiil il Archive Geteral de I Mazida, orlensias pore|
Decretn No. 1782 de 19957

Actierdy 12 de 15 dle notifere de (995 de fa Junta Dfrechiva del Archiv
General de fa Nueion *Por el cunl se moddifica ln Parte | del Acueno No. (17
del 29 de junio de 1094 Heglameno General de Archives. Organoy de
Erireccitn, Coonfinacin v Asooea.”

Lty S50 o 6 e jrovio e 1995, Estmtnno Antsoormupoidm. Artioulo 27 KD
Cridign Peal temdred wn crsicule con ef simern 84 del signdene fepo
letlizsietihi brdelida de informariin priviieghida. BV servidor pablice o




el purpiculur gue come empdeaido o direciive o mdoiro de W janara i
oo dle odrinearroicnin de cwlguier onickad publca o privada gue
Mengin o indehcle de (nformaeiin s Hiyid weariph it PEIF TRSOR O R
ocavii div suy flunciones, cov ¢f fin de ofener provecho pare 55 o e

iR Beronin, e ped prerponien maeeral o panieica, fecwrrind

Anticube 79 *Serd cowed dle mali corducta ef heche de gue wn fuseionsrio
prtrlico otwlacinion, retande o meger mmofvademenie of accese de f
cludedeniz, en penergl, 1 de Lov medion de comunivacidn, en particalar
i o dovirenlon gue. repasen el deperdencia o Su corgs v civa
sl xp fr-’n'crlllr;' wesabieleor vy e o |f.rf1_rr.l'gr|qu-n|n:u|'-' fers FegpiiriE exighilog
PF T le.

Lar hevivichn dde sespr of aooesy o loy docwmentos pribilices sevd siempoe
meutivielid, o Base ol extienoid e eder legal o constinclonal, o
empninades pEsT moem expecal gue arribr fa facaliod de informae o aen
fenipe dianlobPhe ol RHpHEPLOF foratritic x




Eav 2N de 28 :J'ul‘_.'m'll.l il PUES, l'l'h]l.].[lr [t Ij"l|||1|||i|.| Llmmbeas. Asticailo 0
werisla s DEBERES de los servidoros pihilicos

Numesul 1. “Chmmplir ¥ hater quie s el la Cringnimcion, lox Tramdos
Puhlicow ratificados por el golierns colombiona, fax Leves, by
Ehrdemancag, dos Acwendos Municipalen, fox Extaratos de o B, los
ﬁ'r'ql'-J.rm'rlIrl v, deiw Muiriinales de Fidscieie, Loy r.-m’rm'p b'rj,rmnrw: :'M(,lrlﬂlg.l
COFTESOmdan o i@ manipraleza de v fuseiomens, fes decidones fudioiofes
v eliacipdippariag, luy covtenolones caldervas ¥ oommetas de frabain®

Numeral 3. " Custoxlicr v cuidir o docimentacion & Informalion gue
o e de s emiles, carge o fumendn comerve Bago o coldadn oo la
il Tl di i i m.l;l:r.f.lr'm.l'rr-l e diadfer Fep iy Priges ki u’q'l..!:m ek @l
ocrfcomienng o urlinacken mdebideyr,®

Nurneral 24 " Regrander por b conwervecton de lox dinvumentiog, dilles,
rpipro, rmaredifes v Bienes conffodos o o g o ddnimivines e v rendle
pmcipipeirieride: coenta v s el don.®




El Articulo 4| seialo s PROBIBICICONES de lox servidores pablicos:

Wumeral T, TOwny; segar retedor o gk el despacio de ok axitos
w cairger e ok spevishores pibilleos o a preestaeicrmdel Wrvici a que cxidn
bl ®

Numetral 8, *Ehnltde v et one s T Ry TR T e
i fog peticioney respetisens de o) particalanes o soliciticles de oy
atoridades, retemerlas o evviarlas o destinatario difecente M gue
conrespeinadon ¢ cindo sed e eir aficing®

Mumeral 18 " Comr dafiog i pelvllidi e rienes, slémentos, gxpedivnses
o idecninevebing ggie arensi Hegende o s pocler par roin e suy flincioies™

Lty St juliey 14-de 00 " Powt mvesiies dle b conl ve dicns fo Loy General
e Arclivon v e ofictam ofron dispasiciones”

E1 Aicuton 24; “Oibdioiomediod de b Tl de Berenciim, Send oblizmom
prara lasentidades del Bxtuda elishorar y adoptar lay respectivas Tablas de
Hetenciin Documental”

COBEATURA DE LA NORMA

FAMA EJECUITIVA

Dt gactor ceniral

Presidencia die lo Repoblics

Vicepmesidéncio de b Repdbillen

Miuisdersm

Eimpaenas lidustriiles v Conisrciales del Estalo
Superintendenciis y Unidodes Aadministrativas Especiales con
Peesonerin Jurilica

Dl sacior descentralizade par Servisins

Empremas Socisles del Extiilo )
Empresas Oficules de Seivlefos Pdbllm Damicillarios
Trsititranos Cienfificos v Tocnokijgicos

Snctedudes Publicis

Sociodudes de Boonomin Mixt

Earicsicles Adbstinistrativas Nachomales con Persomenia Jeridica,
Mutomeniin Admimistrative v Patrimonmio propio




Canrtet Suprema de Jutiivia

Trbmales Superjomes de Dt Judicral

B gniss

Jutisdieeion Contanginso-Administrafive
Corseio e Eatdip

Tribrarukes Addmenistrativin

Jurgndos AdministEtivos

Aurisdiecicn Constifucans

Clorte Constiiicwnal

Jurisdheciones Especiaiaes

Tncisdbccita Expecial purn Jos Pictlos Lidigens
Tuirsitieelin de Prie

MIMISTERIC PLIBLICO
Frocumdlama Genar oa ia NMamon
Procurmdurian Reglomalas
Procrirad i Deparamentales
Prourmbisris Distritales
Defensova dal PUeo

ORGANGS DE CONTROL FISCAL
Contraiona General da ia Repibiica
Capiralori Depunanenilis
Contraborias Distritales v Municipibes
Coritadrta GFameral de ka Nactdn
Audiitarid General de la Rapihbics




ORGANIZACION ELECTORAL
Cansajo Maconal Eleciona!
Registraoura Naoona! oel Estado Chuil
Deelegacinnes

Regniradirios Phutritales v Municipales

ORGANIZACION TERRITORIAL
Dq:a:m:rm

Municipios

Distritos

Tarritarias indigenas

Entidaas dascentralizadas incaias

CONCEFTOS

* Acriviciod admmiztrasive. Comjumio de tareas. operacionss, Coiones v
tribmites reglacdan por las mommes de procedumienioy levadio s cabe poruna
tatvbcld s rrvinviseretive [l opee e dnuibisriadien o bpos documentles y
permiiben desarmallier s fmciones asignacds,

*Aebmirastraciin de Archives, Son opeciones administrativas v (denicis
relacionadas con 1o Plagewcion, Direccidn, Organicavidn, Control.
Evalascidn, Conservocidn, Preservociin ¥ Sorvicios. de 1odok fos-archives
de una Instiiuciin.

Archiver Tonal. Concepto gque hace referencin al process iniegral de los
docusmenion en s chelo vitl.

*Asiento. Es el conjunto de elemeritos nmformateyos-que imdividustimm s
umiiskinde de descripcatio de un mstrumernibo di comsalta ¥ recuperin.
* Asiinte. Terna, motivn, arpumento, Meter, cusstdn. negocio o permoni

de que tats uns unided docurnental y que eRers, o0 CONSEEwenCiE, u
sccicin mdminisimativi,

* Lam Levmni i presclilin poe an i evie |0 o et milikdion an nl Mepiasenin Girseni dey
A= firas wigrmr o estande regiatmlis on #L = amploan cm siesncrs diftrems




Civlo Vitnd dfed Dcumento. BElapos sucesivas poe s que atraviesan fos
decumrentos deide su prodoceion o recepoinn on s oficinn y sucomseryaciin
bermypsrail. basia i elbminuicicm o intejracicn 2 w wehivi perminnie.

*C herificencion Spceamanmal, Labor mediante 5 ool s dentificun y esdahleoen
lumq!mmhmthmm‘hhmtﬁlyuﬂ'mhr
i oo o b estrocturn oganioe-funcaosa] de kenticod

Clamiy asesor, Grupo de éépecialistas en ol campe de ls wehivistica y
disciplinas afines, que recomienidion sobne procedi mienios ¥ procesnd Lo
o AITaE v s Com ReCTIcos:

Coanrrnlie i warhelvn, G sekor de Lo sl direceidn, responsable de definir
s politeas, koy programns de trabapo v 1 o de deciskones s los procesos
autrmimistratives v ifcnioos de los archiok.

Commie’ evalinadior o elvenmeneys, Organn asesor del Archivo Ceneral de
Jie MactOn, encigatho de exiudisr Tow asuntos relockmados con’ el vl
secundirio de s cocwmentos y eon g evislunoudn de Lud TRI:

Comitd evatfiadoe de docamentos oiél deparmeimenio, Chgano aesor del
Consejo Departumiental de Archivom, encargsdo g eticiur Lok isunios
relitivns ! yalor secumedarin de bos documentos ¥ de-evalior los Tablas de
Restenicion Doctinmental de Jos ofpmmismos del ondes deportiriertal

“Droprrrercin, Oparacion por la cuel s retiian de B anjded docamental los
ducuminios g no epen vabores primasios o) secundanios (duplicsdos,
coneancias, otc). Esandlogo a la scleccatn naurml,

Biesmrueeiin de Documenines
Neéuse: Etimuincion e D me nios
* Dejramentn Active. Bs nguel giie e utl liziwdo hsbitualmente con fings
S kv

*Pecpmienter de apove. Bs aquel de cirncter general (leyen, decretos,
resaluciones, ruisuales, iatruciivos, ele) gue por la infoascion gue contiens,
mcide en o curmplimicrin de frmemes expecificas de b pestiin admminsttiyva.
Prusiei et gerternclers e | s eststacice o proceder de otm, ¥ w0 forman
parte d s worses docurmemtabes de dis olicmis.




*Dhocunrentn Evencial (Dociimento Vsl Bs sguel secesario par ol
funisirmatienibo de in arganismn y gque por me contenido mformative y weati-
imcitiki] gararitian el conoclitiicnio de Do fuacipmes ¥ actividudes del mismo
aun despuds di s desepaeicion, por o o, posihilit b reconstricciin de
la hisoria instinacional,

*Ihocumento Focilifmrn. B aguel de camcter administentivo comdn a
cuplquer institueiin y que cumple fonciomes de apoyis

*Dcimento Inoctive, Es oguel gue ha dejado de emplearse con fines
abnunissrativis § liepubes

* Oocnimnente. Semicerive. Es aquel cuyo uso adminismrative v legal es
skl

*Oizpreiecidn fimal o docangstog. Hace referencis o b lercerd edapa del
rach vital, resaloco de Lo vakormoicn oom s o s conserciin permmenie,
1 i elimidinncatiey, seheocrin poritestren v micmiilmaciin.

Eltmningin de Locomenioon, Ex la destneccitn de hos documenios que han
perdido s vador admimistrstivo, juritico, egal, fiscal o contable v que no
tiznen villar ko o que corecen de relevancin paes o ciencia v I emolojda,

* Erpediente. Conjumio de documetes relathvos i un isaimba, gue constiiiyen.
unn Unidad Archivistica. Unidod docamental formada por un donjunio de
documentos generados orgimlicn y funclonulmene porm oficing producions
ent o tesilueadindie un mikmc dsurto,

Gestitn de Archivas
Newse: Admiinitracicn de Archivos

Gt Docimental, Conjrmo de actividades sdmintstrativas y enicas,
iendienbes i la planifccion, munefo v organizaciin de la documenticitn
prochucidn ¥ recihidi por s entidadis, desde su origen hosts su diesting final,
oo el obwjelo de faciliior sy utliizacidn y comservacion.

*Muestred, Operscion pir la cdil se extracn unidaded documentales
mepwesenbiibivirs e bas series que se comseran pancinimente, Se efecnia dumnis
el hecha cor crier allshéticos, cronolgioos, nimémeo, iopogrificos,
berTEilicys, entre .




 Piwza Plocusmensal Unidad minima goo redte (00us Dns caractenisticos
necesarins para ser considerada documenio, Son epemplod de preis
dioctmenbales, e otoos, wn ot un ofwd, i forme.

* Prochwchin Docameniiel, Recepeiin o genermcinn e documentos oo ima
senviehd sibrripmad st i cistmgllimeniti o sis Fticiones

SRitamve - mimproch, Instrane b e comenolbi el ingreso de docnetiios o
ian ichive, sipienda el onden cromoldjice de entrida.

*Seleceiiin Dovumental, Proceso niedianie el cunl 4o determine 1o
etumeryacide parcinl de [ documentacitn, pos medio de muestreo,

#Xerie Documental. Conjunto de umidaden decumentiles de estructem v
contenicho fnopdaeos, emanubos de un mivmo argeane o sujel peducior
oo enisscuench del efencieio de s fimciones enpecilivan, Ejemplos: Hijas
e Wik o Historias Labirabes, Contrmon, Actas, [ufirmes, entraotros

* Sulsverte Dovumentel Comunio de unidodes docuimentiles gie fomian
ot dies e sisrie v e e o ddenm e en formn sepueac def conjumn
il T serle o Jow tipors documentales Gue vistan de iciendo con ¢ mmile
de comdik Gsninie.

*Tublay de Metoncien. Lsiado de sories ¥ son cormespondiebes (ipos
documentales o L cuales se msigma el iempe de permmmeicin en eada cap
el elelo yital de by dotumentin.

Las Tabbus de Betencién™ pacden ser pencrales o especifious de acoendo
il coberiur de L mlamuis. Las generales se reficren o documientos
aeministmiives comune i colgmer instimcion. e comocidok oo
docurrreis [aeifmtrvos, porsjempho: Clreutures, Menoranduos o Directivas
Priesieksnciales. Las especificis hucermeferencis o dooumenios cumeloristivos de
cocdn orgimnismo, o epemgo; Hassonus Clinioas, Acisde Sesones del Congros,
Ehendde e punio de vista de W Dipbonitics los dooumentans on 1 eftrictinm
o genarales, pero dewde ol punio de i del comisnida son esprecilions.

Uﬁtm FJ-' t:th:n difreenies denpmimacvses on Fraiwda Tobeias av i @ Wiisd
¥ Wbty e revimrpadfudly e slvinssmnnt oy S0V, e il
hﬂ*m;w#ﬂ*nnrww.unmmlm bin jpanees da
liahiliy lsspann i aopocen comn Tubin d plan pervmicosmter: Tl e nhidiee mdgimng
vl e arlerrisn, Calenidimted e comistovuriin y Labds e sl i




Por epermplo: Ordistusiens Deportomertales. Acierdos de Jupks Dipectivi,
* Vi ddocasmennd, Uimedod documents! stmple. (Y éaser Preae Docnmenial),
Cricera Acminivtratioe. Unidad i@Snico-opertivi de una insiitscide.

Flovicdered Archivlsrien, Conjunto de pieeis 0 tipos docomeniales. Puede ser
oridad drohivistica, entro odras: un expediente. Véase: Expealiente

Einadcdiaed ele vomsermacice, Cuerpo Qe comtiene en frmms adecwd un uridad
documental, Pueden ser unicdades de comservabitn. enbe obrs, i o), i
carpetn, un fieo o un tomg,

Uit Diewcinmertal, Unidad de andlisis en lox procesod de idemdificaciin v
curncterzacion docamental; L enilud documental pueds ser simple cuandno
estibcopagiviidi poeum 000 decumentos o complefs coands lo constituyen
wanis, formands im expodiene

Vinler Primurrio, By el guie tenen o dictmenios mienins sirven a L nstitochin
oot -l imiciadorn, destiniturio o besieliciaro, Bs docit. o los involuerlod
=11 ] sl

WVialior Secunadiarto, B ol que interesa o s investigadores de mformacion
retrispective, Surge unn vez agotidn e vidor inmediaio o primina, Loy
doecumentoy que Henen esti vulor s consarvan pecmanememesie,

*hinlopuneiein Ehacumenind, Procesn por el cunl sedeterminan lod valores
primarics ¥ secundarios de los dociwmentos con el fin de estoblecer i
permmencin en bis diferenies frses de archive,

PRINCIPIOS BASICOS

Lt elsborucidn de lus Tablis de Retencldn Documental debe busarse enla
st oranieo-fanciinal e a eotidad producon, con o fin de idesitificer
Lt s v sbssones cocumengslss csiguaces seo of sopone & T informacain.

" Lt BNt de ClisiNemcsin y Desripeidn disl Antmm Ol de 1o Macon ba sdoprada 5
mhﬂmhmﬂwmhﬂpﬂmmlﬁmhhmm
ol [CERNTUL parn Ciilvimbin com fu Morma WTC 088 e aperisdo srderdo o niveses i
desripciden Lo ARCIrmme s corriponds o Eumesin




Low periodin de retencion v dispondcion fnal de L docomontucicn son fiudos

en la Tabla de Retencadn, Extos pueden serestablecidos pocley, g lemenio

o propuesios pob le sesores de by documentacitn ante Las (nsiuncins
Ry,

Lt o anses el tietnapor dhe teteniin previsio pars los doctimeniin de srchive
ihe oificina ¥ de archivio central debe estar seorde con Jas necesidndes
acdmitrativies ¥ s disposiciones legales. Lna verelibordas Lis Toblis de
Retincidn Docuimenial, aviladae por el Comité de Archivo de cada entidid
¥ ipecshadas por Lo instane comespondicnte, deberin difumndinee e todas
L cleprenencius de Ly Institneion, con w puls explaeativa s fi de laciliar s
compumsiin, gplicaivn y schmlizscion.

PADCESOS TEGNICOS

El desarmollo de Tos pringipios hiisoos snivel operotivo so i con los
e m#ulwﬁﬁlymhmnmhlmd:p‘]m pra e s gestiahiy
dicumental: Identficstnim. Vilaracion, Seleccitn y Eliminaciin. Losdox
primeres preceden b el dm de T Tables de Reteocion Bocumeiital y
L i ikt sin su eesalindo, A continkacidin se detulla cads e,

La pdesnntifisacicn pormite reconncer |a procedencin, camcterzar y describic
L elsctisppeentacda priodive de milisis

Crmmirya e amotdy, Ta idennficacion de las soeciomes. series y sithaenes denro
e un fondu documental, debe reallzdiese tenlemdn en cuenta la sxracius
crgiintict- funcivaal de o endidud prodiuciom. Exde procedimiento. denombnado
clasificacadn, permmimin bl on o vl que s guiens artens y describor

L ddentiticuiiten puede eatpbsloversi de bo petersl oo partioular de I mismn
e oo se realies o descripeiin, asi:
FONDO -+ BECCION s BUESEGCION

Db purtirse del FONDO ddentificindolo con 1oda 1 documentaciin
prostucics por fientided, pusandi por ls SECCION y SUR-SECCION que




i Lits apripuicionss documentiles penerboas por Lis irhddes adiingstmtivis
e mRIYT Y ITCTR TR

Una ver identificados y euahleckos s anterires niveles jerimuicos se
denceniderd al mvel documentad:

SWIFLE

( Ak Hewharn)
EERE— SUB-SERIE— UNIDAD DOCLMENTAL—=| - COMPLE A

Do) ke pugn

Egnalientrie Hiskors Labensil.

Toxpoudiear e pedeam jridim|

[ SERIE esta constitulda por wkdedes documentales qise bien pueden ser
seleraprbers {unrn s et chescuarmenind ) o oormpliejes (tipos dooumentales difenentes |
L weeriess snwesurace s b base e verificor v contnoler s runsfeences
dhocimentiles, Asd mibsine, s series constinien 1 dnkdad Risien de vabarmcion
pordue reflegon lns octividades desamollidos por la oficing productors en
wirfusd ket Lis Tussesionies ankgnichis.

Vialoragion
El objetive do [ Valoracion ex proteges o Parmmaonio Docwmental vague

permite ol establecimienio de los valpres primarios ¥ secundirios ¥
prermnanencia en ek o de s firees de archives :

La Valorackin en el giclo vital

Piaclen exbstir criterios generales pumla Vidoreside, kendenio conw use <|
cicho vitnd die b dnctnmenins v el funciomamiento institoional. Prars ales efecton
5 IMPOEME bener en euenied e, su frocuencin y lis noemas que regolin b
pronducuion docmmentul, Estos crironios peomilinan deferminng s dn dogurmento
et en o e detiva, seminctivi o insctiva. Las dos primeras Tases hocen

relicitm o Ios YALDRES PRDA-MRIGS e Laniy cse | tercen pasde
ottt o no documenos con VALORES SECUNDARIDS.

En la primera etapa del proceso de valomcidn -estsblacimento do vabones
primriss- el e tanb Jos prisdoctores de b docoymentaicidn cpmio




Jiws mechervistan. apoyadon por expertos en las Grew sdrministrativi, legal y
wontakle. En b sepunds etape -estublecimento de los valores secundarios-
ex peceniri s participaeidn de produchores, anchivista e histormdones

Enun mterrmintegrado de grehivos, Ta villormcion debe realizme desde dos.

TeTTecmyas

« Lan de] organrisanin ot guie se v u cabo desde o] Archivo Cintrl

- Ludi la Adminisiricidn CGeneral coordisuda pod el Archivo Cegeral de Ju
Nucicn con bz participaciin activade todos los archivos centrales de Lo
Firaticncles, Nofefominlbes, ey porcamisinnes del prpanismo gqae prodi o

Jom dicuimenios.

Wedeni Acheygrtdorranivns el que contlens un documenso,
L e e B e oS © 1 grupo documental, pan
o entictadd productomn, relacionodo con €l trimite o
Ao e Pt sl creacd. Fale vabor seencienin
en toddos les documentos prodocidos. o rocibios en
cunkquier instiucie i ongaosmo e respoie s s
il anctoairintrdi v Toerrs o s mrmite y s
VAL ORES PHMAGIOS Pttt por sl ks relerensctal funs b ionm de
OF LOE ARcHvoS | decisions v planescidn.

TS
A bl Vil Surtelico; aquel del que sedervan derechim
pblgncioeies leimles remlacdos poe e derechocomiin.

Sifow Lepal: aquel que tienen Tos doommentos gee
abresr e bessetnrmorstoanie: D ley,

Nerlow' Figcal ws b urilhclocd o apeined . que: fienen Tos
docmmentos parm ¢ Tesorn o Hacienda Piblica.

Vealir Contishie! os 1o otilidad o agtined de loa

documentos que soponan el conjumo de cuenias,

regis s e los ngress v egreos y de los msrvimaenios
eeoniimEcos de o enbidad pablics o privada.




Son squellos gue wirven de referencin para I
elsharmeiin o reeomatrucciin de custguier actividad
VALOHES de la ﬂl:trrli.l:lﬂl‘l‘l:l:iﬁl!‘l'.l.‘l'ﬂll.l'll]l:ﬂh m‘in.luri.'l pura I
sEcLnoARoS oer | Historia y come kestimonio de | memnora onlectivi
ARCHIHD Son el Putrartwiibo Dioctissweibal e L contmshlsdijiic

PEFIMANENTE O ot ey om atidiza
MEISTORGG
Algunos documentios nacen con valpres
e FTAneTiE, POF |as rEones b sitdos. Ciiroy
alcamram estos yvulores como resultado de In
I_'H.lJ.IId.'IL-HL
Sefaccion

Lu Seleccitn ed el process medinmie el cual se determing ln cinservicitn
e iud el documentucsn por medio del muestren. Laselecciin docu-
mental permile

« Dhptirmieae el control v foucians el
necese oA los  docwmintiios
reguerichis per |y mdranbvricidn o
o el asuEni exler

- Efrecer acérvos dogumenliles
milegrides quie refhepen T8 entmicrim
de I entidod productors

- Reducar cosios e enpiuio, Hempo
ymiiteriales

= Crignnivear la cortservacion docu-

menial

Lt selmocita ex unproceso qoe iebe
imstitucionalizarse para lo cual
o8 focesario eslablecer pauilis
sonerales que sean observidas
y aplicadas en el jmbito
nchirinisgrstives




1) trabjos e sebecuisin reguiere s Coisocirraiensto armplo de binstiscifn prochcom
e homs cocumaeios. Porests mosn, o convenienie plantess g de i
sectoniles gque ek, de wmaparne, ladocinmsentsodn adiminstnsiva Cistonns
Lol paciessinis, irvertuerions de bices, de arich mes rbitanis, dedenes.de gl
¥ b documermaciin misional. especilica o camctenistica gue reflee L funciones
et Loy o) {Hoenaciss amibietinles Sfinivier del Medio Ambieie-; hisionn
it « howpitakes; clinims. otc).
S e = Cierto que o by un sorma genel de whécoidn se pueden sefialy
ailgun el ermentos indispenstbles pars sbordar ese roceso:
Lai sedeceion preede aplicerse o docomentaciom gque i perdido so vigencia
Lo seleceidn debe aplicams: o sengs dicurnen tales voliminess y cuyo
cummEnidn informeyy se i o se enenentrs registedo ot seres
= Laseleecidn se aplica w series docomeniales cuve vider informati no
A su comnservicion botal.

Cuandho uma serie docimental no requiene conservanse totalmente debe
spleciiimuine o liovis de muoslieo.

Low procesos de iwdentificacion, vidorcidn y sefeccidn docomental permiten
extablecer god documenios deben ke eliminado

Eliminscidn

s ln destruecion de Ios documenteis gue han peniice so valor administrmsmen,
Jurichico, legal, fcal o comtable ¥ gue nio tecen vabor Risirioo o gue coecen
e relervanii par la Glencla y la tecnologia.

Lo decuaon de eltimmar docamentos, 51 no esti establecida por ley o
reglamenio, e respensibilidad del Comnd de archivo de ol emtidad,

= Un principe gue debe obiservarss es ague] sepin el cau los doumentos
imicthvos gue han sido de aotemens sefialados comn eliminables, deben
chesruiines G garcionh s e el el plicees oo poe lis Tl de Retencitn.

= Ninguna sere documenta puede ser destruds sin estar preyiamenie
et en ly corresporadients "Tihla de Retonciin. La eliminacivn deberd
realizame atendiendo bo estipulsdo o respectn.




Liis elsrrnncaines deben formir parte del pricesio de preporoeiin de Las
s ferenctm prinrias y secumiaro o dect, cumcho los mchnves de gestion
traesfieren al centml § ee al histdro, Eitodes los casos deber lévantiarne
ur Bt acorpraiiac de & respectivo inventio Ve anexos 12y 13)

—

P

FASCS METODOLOGICOS PARA LA ELABRDBACION ¥
APLICACION

[En [ claboracion die is TR se contemplien cuatro clips:

Irrvestigacion preliminar. sobre - nstifuean
i & |r|l||'.l'i|l.|'Jl'i.rl..1r e ey g forroinecdrin intfeefomad

Drsposiciones legalies, actos adod ptitrativon y olras permas relistivas a ba
creacein v cambios cstroctiraliss de |n entidnd {dechetos, aousrdiog,
resoluoones:)

Estructura interna vipente de o enticdud, monuales de funciones y de
procedirmetto.

O gpumigrim setusl, resolucioned yio aols admminltrative de creachio da
ATUPROS ¥ MSIgnacion de mnciones



L Evntreviva com fox peodidcioses de fon doe werentox de la isabishe ion,
(Weer amepes 10y 100 )

= lelentifieacidn y sl fimieiom de midades docuttiesdales,

Amilinis de To prodeccidn y trimite docoment] tepiendoen coenta low
rrramtitles et procechiminion di b depen-denciin.

lekemtitheniidn die valores primurion de I doecumentacion,

Andhisis & inferpretadion de @ (fsmacidn moolactana

| Conformasitn de series ¥, kUbRENIES COR sl Fesprctivis Upus
docureitales, Enleidioeoime hase ln Fnoses Esordn Unidsd Documenal
(mert 11, ey By el resulimdo
i apuibisis e bos oz les do
procadinienio

Viloruclon ¥ Selgcciin
Dogcumental, basindoseen
lovs ilems 57,9, 10, 11, 12,
13, 14, de 1o Encuesio
Estisifio Unidad Tiocurysesieal
{ kit 114

Etaboracidn y presentaciton
de laz Tabigs do Aatencion
Dogumeantal

= Elubonioiin de propues i de Tiblo de Betenin Bocuimental (ver afeas
1w B34, teniendo como punio de partids los scrios ¥ subsonics
dhocurmesiakes que tramita  acditiairs cady dependencin | s TRO deben
st fooriipuilindsis che wne liatroduceitn y de los ame o que suistenten
ol provesn de elaboruciin v aseguren s comprension v aplicaciin.

Preseriaciin y aval de y propuesia de Tabli de Retenciin mediante Acta
del Comitd de Acchivio de 1n Enticlod




= Remisidn de les TRE al seomizri
del Comité Evaluador de
Documentin o a la instancia
correspondienie, pr exiiedio y
trimite, acempifiodis de los
afievon e susleilen los
procesis v oieios cmplendon o
s elshornckie, | Vermneso || )

St la instencia compeiente hace
observiciones a las Tablad de
Retenciin Documental presemosdis,
ey et il bl patenderis
y deherd presentariag movarmenie.

I UL T,

Aplicacion
Ulna vies elaborpdis v aprobocas Lis
TRD debe hoverse su difusido
indicznik;
Frecha i parfie de ln cunl son de
obligasirisy conrgdimpenio,

- Instructivi parn soeplicciin

TN iz g foongomidasion de Jos
arehivis de  gestion en
comeordnncia con 1 TR di cada
i,

l.an Instuncias evaluderas

wenifivarin 3 aplicacion de fas Tablas de Retenciin Documental y el Archive
Grenerl die I Machim, por s ports, eferperd funicioney g inspeceitn y rgilancis
en comcordancia oo el wrifeulo 32 de Lo Loy 50 de N0,




RESPONSABLES DE LA EVALUAGION

Pea los argamismios del orden macional ef Crepeers e tive dod Arclive
Gienieral e la Nacidn previo concepti ertilii pot el Conlid Evalundir do
Eioeumiemios dicl ACN.

Farn b erganinmos del onden depunimentul el Comitd Evalinadir de
Drocamenttory del Chelerr Dagaartitmieettal o bainstsncio o by cuol se delegue

Pars lus oeganismos del oeden mumicipal el Comild Evaluddor de
Documenzan del (yoten Musicinal o la instancin b 1o cual se defegne esa
fncifn,




TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

DEFIMICION E IMPORTANCIA

Bean|shim e Jos documentis del wchivi de gestivn bl central ¥ de este 8
archivo histfeico de conformidad con los Tublin de Betenckin Docamential
(TREN aprobodis

El Aschives General de la Nackda en cumplinlenio de sus obijeltvm y de
ataerdn com bns polinens de reeoperacion, costodia, cormervacion ydifisgin
del |.'L'IIJ'LLI.'E]I:IJIJ docurrieatal de i Maien, oo el Progrums de Transferemciis
Documentiled de kow wrohives pertenscientes 1 entldndes piblicns del nived
central del onden el

[t ferencins documentiles permmien:

- Crartnterar o ko chodndimm ol seoes lo ilormmcton

- Evilar la prodaiceisin v acuiilaca et el de documenios

- Asegurmr v (acilitur e contrel efectivo y ovdennd de la documentacion,

- Soluciennr, ¢ uvel faco v funcionul, ¢l problema de la scomulocion de
documenios en s depenienciin e instliuckines prdasbons

= Coneentrar o imformasion bl ya sedparn 1o foms de decisiones
by misrarvas o pars el conocimden del deello hisdren st

- Ciusrckyy precaue gl o definitivmene |a documentasiin, en o mejons
cofsdiciime de sonkervicicn.

Fntioda ermudad s dheben read e tminsferencis e de b mchmos de geain
oncle oficiiies wl covtrad v, fmdnieate, ol histines o permuninie. Esle proceso s
reitlizp bewricnio en coeria el cacho vt de bos documemsios, oo |o penodicidad
cjite estublerenn s TR en codd entickad, como seexplien 4 contimisicnn




Archive e gestion o de oficing

Frreste anchivo reposin los documentos generdos e lod procesos de pestitn
amiristrative, FI G de permianencia de L docmentacinn e e depends
fomskamentalmenee del tramise y de las nommos intermas indicados en Lis TRD,
praira Joegpt decidtir s tradlado ol archivi cersirl

Lagficinas deberin trunsferir ol Archive Contral aguelles series ¥ wibnenes
dicmeritnles e hayben curplids ol Hempo de tetencidn sefilaio en o TRIY
corvespondionie. Daberdn iransferimse: los expedicntes con sus tipop
documentaies ordenados -respelando la secugncis de s producciiing, ¥
previamente epurdos ediiyend copiak, uryeEs sociales. circulune,
mepnorunos nfommitivos, que o implaguen valones secnsdanos-,

Tosthu tramaferencia deberd i scompuidoda de un lnveniseo en & guee se
vl omutin Lo seriies, snbseries ¥ onsdndes docomentales, consignandi Lis
fechan extrema y el pilmero de fifos.

Con b gjevncinde estas ransferencins o sdlo s descongestaoman las oficings
uiwqtunﬂtﬂ:lu:mlmﬂmﬂnﬂlhuﬂmﬂh:mhﬂudﬁhﬂkﬂuﬂh
v el Archivo Centrul

Fl caleddinii de ransbeieiciis deberd elilscare e ol acnetde entre
Tews prrituciiones die b documentaciin y el Jefe def Anchivo Central

Archive central © infermedio

A gl archivi son trmafiendos bos decurnenton gie Jos anchivos da gestion ciy
oot moves Lian fecoene, oy decr, ciemico estin en s segando e b de v
[seiinctives), Bl nechivo centd debend fociitar b consuli o o Las oficins
prosduicheres cori ol piblacn en general de novendon las nommes gue loegulen,

Reavitrion hos documendos en el archiviecsnizal, el Jele de evle deberd conaiibir
fue s weries v stibseries documentiles rmisferidas ooncuerdin con el
rtveritarte) e bis rielaidina, porn procecder i incorporarki en s agripaciones
docimeniales correspondientes dié acuerdo con el cuadm de clsifieaciin
gatabvlepido porm codn oflcing.

La documentaciin permuineceri en ¢l gchive centril durmnbe el teinpo
edtipolidoen b TR,




Anted de tratsferir al anchive histdrico se apficord la Gsposichin foal v
procedimaentes proysios-on la TRD

Archivo RISTOnco o parmanenta

Agjue] al cual s trakfrere b documentaci e del archivocentrl o del mchive
cher pendivim opiee por decision del comespondiente comité de nrchivis, debe
evmmTvinG peranamizenende, Wsdo el valor cue aiimere parm | mvesigiodn
I cienciay la culrirm

Ad rrunstern la documentacin 4l wrohivio hssnon sedebe ootejar con ef

inventaei pars indorpaemrial fonlo decumentul comespondiente, sefilandiole
|0 sigratuen Wipogrificas,

REQUISITOS PARA EFECTUAR LAS TRANSFERENCIAS

- Emistenein del Comité de Archivo oo b entidey, of cuul debe donformune
st Jo estipulogdo enel Artieulo 47 ded Acwerdo | 2 de 1995 de la Juni
Drrectiva del Archive General de e Nasidn gue modifics s pene 1 del
Acuerdo OF de 1994,

- Tablas de Retencion Cracamentil dehidamene avalidas porel Comisé de
Adchivide Gida cnbided v aprobades por el Consaio Directivo det Archive
Cieneral de 1 Nocidn, coandno sen del caso




PREPARACION FISICA DE LA DOCUMENTACION

Tondwentackuck enpresa u oficine roisderciie deben ameglar ln docume tacion
slgsriemto hom pewos Qe seetuncian n continiaciin:
Limpieza de ia g
documentacion /

.

Esti lakbor debe adelantame
gn un espanin con buenas
comndleivnes de ventiloaditn,
Nmminacidn ¢ kipiene

El personial dedicaula i e4a
tarea ileberd disponer de
clementps  de  trabajo
aproplados coma’ pveral,

o, mmscnr il v guanies

- Partireslizar esm fbor se debe conuw com um coquips rinimo que commende:
unprlinadorn, hrochas, telas de algodin. bayettla, Lo aspiroddrs debe cotar
dotada de wna bosguilla de succion profegida con itla sapve, las hochas
eben ser e cerdu sumye 'y s lelas di algoddn preferiblenieite blmas,
Empilear L aspirador stln para s pures extermis te os libos, mo v
demis enchadernaciones, Para L pane interna y el nierbor del pllegue de
liwd candermiblon. atiliear hi
brochn de cendas suaves

Eliminacidn de material
mefglico

Este proces ) debe realizarse
independients i aldndnnente.
Debe efectearss con chiremn
i pary eviter la mezcli
madrscriminada de’ documenios
gt pescliy ifection L folinchin &
doscripeidn cormespondienie,




« Elimiiuer o] midterial metithlco: clips, punchos de cosedoe, legajadines, o
procurando no neasom deterioro die Lipo fivico o i documentacida

- Con el fin de o separar b uridad documenial de lo expedientid, s puode
caribiar ¢l miersd metdhion porelementos clabormados en maneral plistico
oo yecubwinsientos e e sl coidcicn. B su disféenn poede enplesse
un frgmento o troso de papel, come barien entre o mstensl metilico v s
dicamentucion.

= Reempluzar las earperas radicionnles por nsteriales desacidificados o de
cartuhini blmen

ldentificacion def material afectado por biodeterior,

- 51 s detec mnenil afectado espeomiments: por agentes bioldgicos como
Irbinging who insectos, dishe separmres del no costuminsdy e fdestifica g
servicind de eonseryaciin con i muuilln de colirropoen un hagar visible
Driche muteriel debert manienerse bajo comdicunes de depdsitn con huena
wvenbilucidn y aislinde de fuesmes de alia hueedid ¥ temperstim.

- Con o nupirpdiry debe eliminarse ef polvo de Ja tridad de conservacion

=Cajil, Carpea, leEajie e fl Fe extermi.

Solcitir servicio de permonal eapecializado para Jos procesos de

desinfeecion del materipl afeciudo untes de incarporar dichos

descuumentos & du st de depdaite,

Rewvisidn y Foliacicn

La documentacidn debord mumerarse consecutivi ¥ cronoldgiemsenie al in-
testigar e Bcoms, tewciendo en ¢ sk bos slgubentes recomendiciomes:

- Uil un Jipie de ming negra v blandn paa sumerir dosde vno (1) e

adelante, o0 |a excquing supenor derechi de b hoja, de manera legibilo ¥ sin
emmieiwdidurs,

- Lo nnmeyne | exbstente nio debe comregirse y sl se detecta algiin ermr en
illa debe nmmerame noeyimente, tehimdo L orlero:

- Lo planes o cwalquier doctmento que por =i fommaio o tunaiii essin
kb, se momerardn cormo un s Tolio, Lo kmpresos. inscnioken |




pndidad documental (follelok, estudios, boletines. plepables. ooh debes
numerarse en un solo folio v en onden connecutivo. En el cammpo de mitm
del inventaro se regiriened el nimers de fobio del dmpees, Wb, oy
eidlatieres bisal de pdifins.

Los folios totlmente en blanco (e decir, g po-coniengen mformacion cn
pocion il wiielisd W e sl sl o e ddeben envior g b ramsierescin
Auelios que esten cosicuos o adheradosal kegnpo, nodeben sepmmmee i foflianse

Uinidades de consenvaoidn v realmacenamianto

Entre L umiclades) de costservanion mds countipies e pcden encantrare o
Tt dliferentes archivos, estin las sguenios Paguetes, Legagos, Tomom, Coi
Corpetas ¥ A~ Cada una de esiin umidides, dependiendi de s estido de
drmiervaci, deberd prepurmie de Lo aigbente mmmem pam o ranserescin

La docwmentacion empestuds o encopdernada cuyos lomos entan
desprendios o detenormdo deberd someivrse ol proceso do eimpuste O
rifiier deld Tomeo unlizasdo museriddes y progodimienton sdectisdon

La documentssidn gue mn
et ‘encundernuds i
empastada deberi
almucenarse cn cajus
carpelis.

Liis witidmdes de conserva
el goe el Archivo Geneml
tlee | Mncidin icompendo, no
i mrn [ rrOS TG ST
tambidn pary phocenar |a
dicurnetiieicn en urchivos
centnles o histtneus son s
cujas v lws carpetas, las
cabes tendrin Las siguienies
expevificicions




Caias
+ Materinles. Elzbormdas en carton cormugado, recwbierio en sucun inema

e wena peeficuln o bose de parafing y cens vegeinled. Adicinalmente, csda
can tendrd dos fuetles elsbordoy en ol mismeo cartdn.

= Thrmafio, Lus diimansiones s genernlimdws son alio 27 emes., anetis 40
o, ¥ protundido 12-9 cims: Coda entidad podai establecer loa tamiion
de acuerdo con o docameniacion, Bl disefio con plicpues y mpiemas que
encajan por prosiin (o manera de cifa y espigo), permiiedn o ensamblije
win T unilizackm de mnterisles metilicos, cinls, vio plbiestvod foenies de
deteriono pura ladocumentceiin,

<Uipacidad, Se recomiendd introdueir el nirmens de corpetas nécesario de
manern que noqueden ni sy apusiadie n: moy suelios. Pan gue conserven
Ly Werticilicd se nacummiends el pse e Foslles e canim

- Identficocitn. Las capics ekeben sermoiledns on sus impes Taierules, con los
siguientes dote generabes:

CODIGO (de ln entiddad)
FONDO
SECCION
SUBSECCION
NUMERO DE CARPETAS.

CAIAN

N* CONSECUTIVO
N'CORRELATIVO
FECHAS EXTREMAS DEL AL

Carpalas

= Materiul. Cartaling lire de scides (neotr), o e su delfecio, cartiling
tomd {hlanca,

- Disefin, Debe adaptaore dl voliumen v mdlo de b documentacidng
pacantizando L adecudn proteceion de los bordes. En o posible debe




maptene e Liinklad del eapediesibe pero cunsdo side sobrepass lod cien
folios, la separpcidn deberd hocerse respelando ol contenido de Jos
cuiatlermo o s

- [dentificacidn: Se realrsrd sobre La solupa. on lesging superior desechin,
oo los seguentes dinces:

FONDO
SECCION SUBSECCION
SERIE SUBSERIE

N° DE FOLIOS

N'DECARPETA

N° DE CAJA

Para docwmentos gmpasisdos que sobrepasan bos 10 cms, degrosor ¥
presenien desprendimiento de la cobier o fragmentacion dil coerpe de
i, de hon dizefndo bandejay de cortdn prdecHOrms. quc se cocaim en
s Rimpures o ok Ecomuces e fifan msdinnite: 1 et e faya™. Hston refuerzon
permeiten v (el ot palacidin v o s vies protegen b docomentcion el
poldvey v oonsdicimes misdio-urbientales.

P umticacless ol nimences dee 10 ms, dé groser s recamicandi urarmcis ook
crrtice favi

En s dle muapas, plinos y documentos de gran foemsato, no debes diklarse
sinns depositisre Horaontalmente. Dependiends des extado de conservociin
peedisin enrollarse en tubos recubperins de telo de algodim o pagel neytrn,
preiegicndo el extenor con papel fitie e uctdo.

Amarre

Este progese ey impartante pars reforzar estroctimimente fis unidides de
cimserviackin i transdesit y o 1 ves fecilitar su railade. B procedimdento se
renlien mediante el empleo de una oo de foyo o hiladitho de 2.5 cmode

= iy Pemidhes o i roerRaclis o0 el djarde, podran sidicibice al Letwwstini idr Reamarsonn
del Archives Diemeral de b Kavidn de Ciliembia




anho e abrsce L unidad oo sentico vertical v bomeonal, o moedi de paguete,
wrmdidi bscia b parte soperiorn

Embalaje.

L7 v se hinyan ourmpiide Kas pasos de Hnmprern. revisicn, fodiaciin ¥ amome,
e provedens il embsilije o smpague, asi:

« Utplizar cajas que commplin Lis especificaciones minimas suferidas pos el
Archive Cresieral de o Nocican.

« La cantlidnd de unldisdes de conserviscitn o empacis en codil i de
transfecencid deberd ser moderada pard evitur 8] deteriorn de la
docmmertacidn, Noalyidar que oo sl el valumen b de wnerss en coeita
win) b au peso.

o pomms desben disprmeme vertcimente o los hnmos hacu armba umos
sepubdion det otroe. Lie U g fommaio deberin colocirse hosteommidmentes
L i de otresy rellenue bow espaeion vieios don Bolas de pipel sin
impresicn, preferiblemene papel periddico hlanco,

Al antifapci we debe miantsie: ol Oilon cetcio del bnveniani,

= Law o de mmsferenoim deberdn numerarse consecutivimente. en lepar
vinthle, ¢onmacaclin sobre uooilas,

+ Parn carpar Tas cujesen el vehicolo, sedihe proceder die Ty siguicnte maner

Lo porfrmeeea cargin queé ngrese corres potiderd i itk prbmero de la remibsiin
A aad sticesbvanbenie vn ordain descendente, do il manens goe b dltime cojs
que ingrese al yehiculo seala N° 1.

Eii ¢l cosii de itnterial cuitoerilico o de g fonmabo debe evilumse s
entidon de conservicitn con min westablecer ¢l sisiema do embuabuje mis
iddecuncdo pars o franspre; el trslaco s hanh en mbaos, guaciles o siguiendes
lis inclicciones dodos par lacajns
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ANEXOS

ANEXD §
LEY 394 de Julin 14 e 2064

Prar meddic e 1 cusl s chicis |a Ley: Ceneral de Avchivos v se dictan oless

dgmonicicmiss
EL CONGEESD DE COLOMBIA
BECRETA
TITULD 1
OBIETD, AMBITO DE APLICACTON, DEFINICIONES
FUNDAMENTALES ¥ PRINCIFIGS GENERALES

Anbrubo 1. Objeto. Lo presente Ley tede por objeth estublecer los replan v
jrncipics genermles que regulan o fuocion wehivisoca del Evado

Vrticule I Ambreo de aplicacion, La presente Ley compremiz o In
Adminssiracion Pblice en siis diferenies piveles, las entidades privadas qoe
cumiplen funciones pablcus v Jos deanids organiamos negilodos por | presente
I.I.'\'.

Articiale L, Definiciones, Para ks efeing de estn Ley de definen los sigulentes
crmcrlos, i

ARCHIVE: Cinsjuntn de docuspeniis, sew cunl foere s feachi formn y soporte
rresterial, seamioledos e i pirocese malial por e peesoms o ewidad mibbics
o privida, en el trunscurss de su pestidn, ommeradou sespetands daapue] onden
[ra ==rVE CrEnE leslimmare o Riformise & La PETRIMLL ik [P i lire
produce & los oiustsiano, o como fuepbes de o Disdria

Tamibbén s paede enlender coitio L fembiticadn gue estd il ietvicio ide Lo pestine
ncdmimstrativo, b nformacion, lomvestigacan ¥ o cnlior




ARTHIVO PUBLICO, Comjuntd de documeniing pertenecienies & entidades
bt i nopeellon guie e derivan e b presacig e an sl piblaio
entidadey prissian '

ARCHIVD PRIVADO DE INTERES PUBLIOO:  Aguel que por su valor
P L Bilsduirns. la Jovestigeciin, ld ciencin o la culbuin es de mieeds pablicn
bt conn i por el legbubor

ARCHTVO TEFTAL: Comeepiin que haoe rélromcia 4l proceso intiepeal de ks
dhocturnentin on i cicli vieal.

DOCUMENTO DE ARCHIYC. Regismo de asformacon producida o recibida
ik s emibbabasl palblice o priveds e neon de sus selividades o Delhnes

FUN[,‘“IN ARCTHIVISTIOA Al:livlﬂn.h}ﬂ. melacianbdas oo Do tednlbdiig] deld

guthocer archveico, oe compende desde a clahorssidn del dnommenio st
W el O QO PR PN T

GESTION DOCLIMENTAL: Cronjomin e sctividades adosmstrafivan y iecnicios
wnientes & L planificac|im, manejs v organiraciin de la docnmentaciia
prosiicide v evibide por las enlidngdes, dessde s er:g-.'rl Thit wis ibermting final
ot el ey de ncifibar sl wailiahin § conservaciim.

PATRIMONID DOCTMENTAL: Coalunks de docuimestos. eonseryadisn por
& yalor histirico o et

S_MDI'UMEFTM.' Meabiion e s cunles s pomtlene I bidfomsaciog,
sl fow muerislen enmiendin. Ademis de los archives en popel gxbze s
fchlvos wdiwlsuades, fosogrifices, Mmicos, lommiticos, orales § sonddos

TARLA DERETENCION DOCUMENTAL: Listado do seties cou sis
correspondiaies tpoy, documentales. o lis cuales se usizon el oompo de
permanencia e oo etaps del el vital de o dociimening.

mm ORIGINAL: Es la fuente primarin de informocion <on tados
Joh Fishgim ¥ cariuacelsticin que permite gueamtizir sy wutenticidud & blegridad,
Articalin 4. Pintipios Gensrales. Lin Principlos Cenerales que thpret L faneica
archivisce won los sgnenion;

al Fﬂrﬂ'd{' L&k i ﬂuﬁ}rﬂ\-u el de los unchavos ei o da nHlpl:lbﬂ




de la docusmentacion organizada, en il forma gue la informacion instlocional
semreusipiralsle pir s s de i Adrmiabsiraciin en gl servlen sl chudaduni
ot foente de L Higtoria,

Por do mwmeme, dow arclivos hunin suyes bos fines. eseocidon del Eaudo, en
purticiili Vs de servie o lo cominblid v gasamiizar i efectividad da o
i, dereciis y debeno comisgrados en ka Commicnn y o de fagtlisae
It i ot de la Comunidsd v ool controd del cludicisio en (s dociibens
it oot afiecsem, en s iérmino preyistos por la Loy

bbfurpeetaaiis e los archivin. Los arehivos son mpoeianies. paea Ly
Administracuin ¥ b Coltre, porgue los docamentod que Jon conforsn s
lm.pmulﬂhlu o it donna e decisbones, husndin e amecedoniss. Pasds
ME VARSI, suhes docummonion son polencislmemte perie del pobimomio cidirmd
v il Iy dermiidand paciomil,

&y Bnrnpucionalidiad ¢ Duimenialidad, L docummenios inssilucionzlizan
b cleinbones admimistrathvas ¥ low unchibvos constliven e hemmienta iy
vperikile i T pethtn mbindiatralivi, ceoniiorcs poliiss y cobivim del
Esmdo ¥ o pdnunisiresidn de |ustice; s westmont de Jos hechos ¥ de L
ksl docupmesin lis persing, Jos dervelios y Lis mstifuobes Tiio feitnes
de brfrmaciin institbicosal contribuyen o eficaca, eficlencla'y seenencla
e Jus eatidades v agenoion del Extado en el servicio ol chududaso,

db Mezpoprabtlidad. Low servidoras pdblicos son responsables de 1a
ik, Contheryscaii, so ¥ i) de lin docuimneiiin

Liss pusticulures son responsililes gt |o autoriskndes pog ol ieo ¢ hos i
€ fairvecidn v eoondingctdn o ke nancion archndniog, £ Archivo Geaerd
de T Muiciin e Li enatidad de] Exsindo mcurphibs de mientar ¥ codndisar la
fansin archivisticn pam coadywvar o |a eficacis de o gestion del ' Bstado ¥
aiibvigruiircler el bt dicushental cob pure el de L guesa cul-
ool e T Njpcidit, enryn potececion os obligaciin ded Estado, segin o daspone
€ Tiiule I de fos Principios Fundamentules de 18 Constinschin Politica

B Andmwingnsraciin voocceus Baoonn obligocnn del Eatdo ln adininistoaciin
el sl pilislleon y n derecha de Tox chibebane o) dooes o b flsm,
walviy b excopciomes qui extabloece 1o Ley

B Wortomalied Lo antives actdon comee clemein fundamentales de L
ractonalidad de s sdmininzscedn piblics v eomio opentes Snanisdue de L
accidn estatal. Asd mismo, cometitieyen ef reforente nomral de los proceses
Infrvermiiieot die myualls,




hi Mosterninaciin Bl Estado propugnanl por el forulecimionio de |s
itFraestruunurn ¥ be orpguanisaciin de st seleres de fndormiiin, esibbeciemdo
prrogrrams eficinmtes y ictaiudos dee adosnistacion de docamensoe virchina,
i1 Fumorn e s arcieey, Loy arolyyos en un Esudo de Derecho compden
wiril funckdn prohatira, parantishlom v perpetindon,

1V Mfuanrjun p apeavechomieetn de e avehioo maein y splovechumienin
de Yo v nfotmntivos de archive responden & 14 namralezs de
simmrimintraicican piblice y o bos fines del Eimdo ' de i sociodl, shendo cofitni
stibiget by it sastitipiva

K3t rprrenncidn, Lis dispushiciones de Jn pioseite Ly v sun decubos
negbinmeniaron se inmerpretarin de conformidad oom L Constiacidn Polition y
b, grastaiedcn o coiveniio intericionales gue ivhee 1o matomn celobee el Estado
ki nann

TITGLG 1
SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
EXRGANGS ARESOHES, CUOUDRITINADGIES ¥ EECUTORES

Aticabs %, Bl S Mechmal de Anchivop

i Fis ur commpiniode bistsmcicnes wchivistican o lsbe entie oL gue posibile
I biomogpnmracidn y mormakizagin che fow procesos arctiviscos promueyon el
desarrolli de evios cenros de infrmacion, D splviguunds del patrinomia doc -
mental § el sccesn dit s crobadumoy 2 la informucin ¥ 4 los desiamentos,

b Inteterm el Sestermi Niclmal de Anchivos: el Archive General de la Navitn,
s mrchivom dy lod Entdicdes de! Estmada em s difursmies niveios e ls
onjimprl i odmaiattutivi, terriorind vopor servicion Lim aechivo pravadey
precled hocer pase del Sisterna Nacanal de Archivas Las emidades del Siperma
actuisn de confurmmidig out Ly politices v pleics gengplos gue padu el efocto
adopne el Miniorio de Cpliun

€1 B Siuiema Sacnml de Amliivie se desyrrodind bige, o i pios de
o pormutivi, descentralizaciin adminismativa ¥ opetutiva, ooordinsion,
congurmencia y sabsidizriddud

i E.I.Sim!ﬂmm:d: Archivie blisiied ciciciilmenls b modernlencide ¥
tlmnlum.n:m nmmdrdﬁrym dle o tuncion wrehivistgon ¥ propiciard
conprracihi & inlegepcicn e lon arshives Axf misme, pronseverd L
sennblizcein de la Admimtmedn Miblico y de fow coatidimm e jeseral
pegiei i |a lmpanmnein de low inchbves sotvin, coino contiod dé informssidn




esepcinles pars [ mesma, y dd Tos Fantdreos, como parkes Findumer sl de - in
e colestiva,

21 Lo peosvechin v proepramas archiviatioos de la imstinciones que conformen
¢l Sistemin Macyonal de Archins s acordoning ejecttarin v regalanin spmendo
lerl prmeiprion de partielppa o cokepersebin, descenralizucion y amonemii.

1 B Archivo Cienernd de la Necin orienbied v coondimard ¢l St Mocional
e Arhivos

Al f, De low plases y progrunos. (e entidsdes iniegrantes &) Sistema
Nucioal de Archivin, de scuerde con ws fopciooes, Beviarin o cobo los
st de plapesciin ¥ progmamadion § desarmollacin sccimmes de asbasnis
Iéwnicy, eRecucidn, conil, segaimienio v coordinncidh, i

a) L phanesciin v programacion (s foommalarin e isnnciones archivistioms
de seugrdo con wl Plan Nacioon] de Desarrolbe v fos plasis sectomiles dil
respective minsiero y e las enidides ermioniben.

Iah Lt ahhstene |l donica evtacd 8 cerse del Aacduyo Clensml e la Masfii, e
Consejos territariales de archivos, fos Comités. Técnicon, las entidades de
fiarapacidiey del mectars bimuo, las asociociones v lns entidides piblices
privicko i preden ssbe smvici,

21 Laepeonoiin, seguimienin.y commgl die-bos plunes ¥ progroms e desarmlio
sgiin reipiidahilidad de Ton arohivis del orden niclonal, iemitoeinl v de Lo
entidudies descenmbizados directs ¢ mdineotas dol Esado,

A L eonmimciin coraponie ud Archlvi Generd de I Noeibn, de conformidad
con lo dispoesto en B presenie Ley v um poemss reglamentonin

TITULE 11
CATEGORIZACION DE LOS ARCHIVOS PLIBLICOS

Articuln 7, Archivos desde ol punio de visia de so junsdeccion y cunpoter
Lam wrchbwi, desde el potn de vists de s Juitsdneldn y competencia s
clavifican eni

i) Arehave Genesal de la Nacwin

b Aschivg General del Departzmenio

€ Archive General del Munsrpio

@ Archivo Cisneral de) Bl

PARAGRAFD. El Avchive General de ln Macitn eoded Lo Funciones ssililidas
em o Ly B0 de L9849, en el Decretn IT77 e 1990 ' bas neorpornidas en la

prosenie Ley
]



Articuio 8, Arglivim Termbonaios. Los archivon, desto el puiio de vist e
rinl, se clasl{lann mn:

b Archivow de Entidades dell Orden Naciosal

i Axichivios de Enziides ded Ordesn Dypunamicnla)

g Aschivin de Enticades del Orden Diaring

y Aschivos die Enpatanles de] Cieden Metropodizams

o) Auchidviss di Entidades del Chrden Municlpal

1y Archivin de Enticlades de Orden Locil

¥ Arctives de fas sugyvus eptidades ieemionudes qoe s ceen por Ly,

i) Archivos de los eerritorios mdigenas, que se crennin cunndo Ja Ley o
Mol

Articulo 9. Low Archive il by oegmatizaciin diel Extado,
af Archivyn de b Mome Ejecutivi

by Archives de 1o Bames Lepilativn

] Auchivi de fa Rodnn Tuigisl

i Anchivies de los Clegandsnsis 82 O]

o) Archivin de tos Cegranismes Autdnomss

Adticulo 10 Obligatoriadil de 1o ceaciin ile archivin, La creacida de los
ety on contermplidon e los aricuis 8y 9 die b prosents Ley, as como los
eclivu de b orgunismon de coneril v e on OOl Wi, werh de
carfctir obligatarico

TIULO I
ADMINISTRACIIN DE ARCHIVOS

Astivuls 1, Obligaioriedial de 1 cmifimisbon de bow archivos pablices, Bl
Fimtacsa et obviigmdo n 1o crenciin, orgenizmcion, pressrvacion v ool de s
srohibvin, benlonido e cuenta los pritcipio de procedencia ¥ o tdmmghnr L
cielo vital det Tow docurnent o I ool idisd archiy fsticu

Adticubin 12, Raspsmastnlidad, La Adimmntrucidn bl swei meponsable de
In pestice o docimention v de 1o adubnistsheldo de s wrebivis,

Artlcudo 13, Instalachones purs hos urchivon: Lo administricide pabbics deberd
snpuntienr bod espoctos v les instalactones necessriay pars gl corroctd
fapcionamigno de i drchived. b los cosos de constraceian de edifivios
pilblicos, adecuncitn do espacion, sdquiniciin o amendo, deberin ieneese en
cueriln | enpécificociones Menloss sidaimes whre deenn dit unshiviod




Articuln b Propisdod, midjt ¥ aprovochomients g los srchivis pahblicos
La documentaciin de ln administtacidn pahlics e prodocto y propiedid det
Estomles i Ete gjercerd el pleno eomtrob de stis pecurses mitsmidives. Los orehivion
s, puie st n aen de uno publicn, i sm smeceptibles de onajenascoin.
PARACHIAFG 1. Lab octosmistencin prbis podest odniratar con persanis pade -
rales o uridices Bow servicios de custodia, ergmisacion, reprogrdia 'y
copserustiin de docunienbos de oy,

PARAGRAFD 2 Se'poded controtnr |s sdministreckbin de archlvis histdeico
con institsiiomes de recomocids sofvenem académica ¢ idpmeidad.
PARAGRAFD 3, B Aschlve General de i Nasion establecert los reguisins
ermdividnes qie doberdn cumgplis Lal porsanns naissbon o juridicis gue prnien
servicioh de depfsinn custedin, aopanleaciin, repdograiin y conservachin (e
doeiamenton di archivo o adminisracain de arehivos hisdricos

Articnlo |5 Hesponsahifidad aipeial v nblagaciopes de o servadons Uit o
Lass sersidunes mitilicon; of devdneulasss de Lok Tuschones thulires. entrgaskis
I drcumeniois & anchivos o sa cargn debidemene tventanmdos, conforme
L s ¥ proscedimigneok gue estublerew'e] Avchive Gerers| dela Natside,
s quae el tigelinlast Enestienicitin e o resporabilidid & gue huyi logar en
casn de imepulardndes

Admicain T, Cibligaciones de Tom fascsonarmon o Cuyo oo eten s aeimvom
e Jus Entidades Pibllcas. Los Secretadios Geserdles o Jow funcionarins
aahmanistrstivos de agunl o sepenor erngla, perteaccienes & los entidades
pillslicin, 4 gty caipo esben Jop archis miblicos, tepdrn o ohligacids de
verlur por Lo mecgndad, matenticidad, varacidad v Tidolidst de la informacion de
I docuinentol de anchive y serfn respobiabion e sl drganisciin v
comuervaciom, n4f crmio de |a presmcifin de ks sarvicing wchivistiom,
Anicele 17, Responaabilidad Genesal de Tos Doy de anchivi. L
fumuinnarioy de arihive mmbajirin sems o os mEs ngurmsm principiseg e
etica profesional, = Iy dispresto en o Conssiteeion Pelbica de Columbes,
enpoctabinente en bo previseo en s artivnls 15, 2 1o leyes v disposiciones gque
il sai lahor. Actisein sesmipre. girados por les valeres de uma soclednd
democrilic que lesconfin by misida de-organia, consersar y poreral servicio
ik Ly commmidad Jo decumentucide de b admbnistracide del Fasbo v oguélls
v Toarmee parte del puenimeonio decumentid de s Mocida,

Anticudo TR, Capacitacaiin para Tos funciomimos de Arclove, Lis sntidudes tenen
I bl igacion de expocitar y actunliear a ke fnelsinorios de achivien progminss
¥ freas peluciomodas con i labor




PARAGHAFD. Bl Archivi Geiieril de la Nocidn propicietd § apaysrd
programis de formacion profésannal ¥ de espocuslimion e srehiviston, el
oty [igtiings e copacitacida fomal § o lortial, dessrralladon por
ImNTIRs s OB vas,

Arvicalo 19, Sepone Documennd Las enudades del Estado podmn icorpore
isgiologles de wvaniods en b adimiilstindlon ¥ ceaeryscion de s archives,
ernpieandocaaliaior medio e, sheotrinicn, informibticn, dpiee o ekEmibo,
slempre & puando cumplan con i aguleies ragubibin:

A Orpunipocidn anclivivtic de lod documenios.

I Realizaciiin de entudios teicos pars Iy sdecunds decinitn, wniendo on
cueniy appectol Coanl bl conacrvackin i, L cuiihicaones wbisiiobn »
operacionales, s seguridnd, perdursbitidat y reproduccidn de u informacisin
comipaidl en exti soparien, sl comn of fiencionamienbo tuoeibie del visteims.
PARACHAFD | Tas doctmenton epeodicided pos los citados medios, goiinin
da la villder ¥ cficecia del docianents orgeinal, dempre gue se camplin s
regjuision exigiiion por lud feyes procesiles § se garontics 1o oo,
il e inahierbklicisl de Gnformeae i,

PARAGRAFD 2 Loa docubieiion orgindles gis possin vidores hidoods s
poutrdn ser dessrudios, aun cundo aymn sido reproducidos v almscenado
ittt culiieher medid.

Aerticbo 2 Supresbi, fusicm o privesizcidn de cabdades prifitican, Loy etidadio
publicas que s supriman o fsionen deberin epreger s archivos a los
entillades i e ais Tunchotes o 8l mislserio o entsdsd 8 13 oual hayan
oy st o vincubidis;

PARAGRAT, Las entiduddes piblicus yue se prividicen deberdn trsslenr su
documentaciin heaiics sl minsdeno o cotidad ervoind o la ol hayioestado
ndictitan o Vinkaladas

TrLLEY
GESTION BE DOCUMENTOS

Anticiln 21 Progranas de Getidn Docrimsental, Tas entidlsdes pibicas deberin
¢laborar proprmmas de gestion de documentis, pudkene comenglar ol ws de
ngevan iecniofugius ¥ wipoien. e cuyn uplicscion deberdn abservirss 1o
Ivimiipien § procesns i hivistices

PARAGRAFD. Los documieniios exstddos por los cilados iedios porarda de
la vulfidez y eficacin e un docments orginu, sampre gue-quede goomtizods,




A anbenticidad, s futeproded v el curmplimienns de los regquiaio exkgldos-par
Lis keyien procexales

Adticuln 22 Procews Aschivivacos. Ly gearidn de documenins dentro ) el
oneeplt de Archive Tidul, comjmide proceon talos como Ls prodiccin o
recepcking |a distribocida. la consuha, & organizacian, b meaperacion ¥ 1a
Wispesaritn finwl de fon documeatoa.

Artizulo 23, Fammachda de archivos: Terdenii en/ cuems of oo’ el de los
dosumentos lop archivos se clasifican en;

i ARCHIVO RE GESTION: Comprends fada la docomentacitn que es
sometidy 8 comiinuy wilizacian § o consula admimiseativa por lia ofcini
et b gstras gquie by sobleiten S cirdtlneiin o trlmide s peadizn pom dor
penporats o slucion § o seinenk imiciadin '

) ARCHIVO CENTRAL: En el ue se ograpan documentos trpstendis. par
lom distintod wrehives de geatidn de ls catllad respectivi, civa conia tio o
fan frecuente pero que siguen teiiendo vigeacia yoang objen de conyitlin por
lik. pewmprliin. cificimne v purticudares en general

<) ARCHIVO HISTORICO: Es sguel ul que se tmnsfiseen desde e} nockive
cenisl Jos doctiments de archivo de sonservachin permaneste.

Artioulo 24 Obligaiertbodad i Lis bl de seboncion, Serk obllemtond pors |
entidades del Extudo elabiny y adogius Iy respectivis tablis de refencidn
documentl

Al 25, Dre bow descupientos crmlables, notmisles ¥ otres. Bl Minisena de
Culturn, a través del Archive Gunernl de ln Kacion v 2l del secior
conespumdiene, de confinnkdad on la pormay aplicables, reglmentarn e
relacianads con los Uempos de retenciin docunental, orgindacitn y
canservaciin de las historkas o inieus, hivioris laborides, docimes o contibles
¥y dochinentos notirisles, Asi miimo, se ceghumenturd §o atirente 2 los
docamentos producldes  pei las entidades grivadas que pesten serviciog
jruilsticoms,

Anloulo 26, Inventario Booymental, Bs oblgaclon de b entidpdes de 1a
Adininistraciin Pribilicn elabomr isyentunios de lod documenton que produsdst
en elerclils de sue funciones, de muner gue s ssegure ¢l control dé los
documenios en s diferentes Tuses,




TITULG VI
ACTESD Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS

Articuln 27, Meeeso y consbia de los documenios. Todas B persn tienen
dereho n comsabiar 1os docuinenios de archivos giblicos y o gue se les exmda
copin de fos mismoy, siempre, que dichas documenios nn lengim canichir
reiervado conforme i 1 Constitnicion o o ls Ley.

Loita swtoridlodies responsalales de Fon drehivos pablicos y privadis garsmeiorin
el derechoa |a inthmailid personal v Db, s § boen numbre e s pero-
now ¥ ey derichos. cotmugridon en by Coostitucim i Jas leyes:

Artizalo 28, Modifizacics e 1o Ley 57 g 1985, Modficase el incive sendo
del articibe |3 de s Ley 57 do 19985, ¢ cunl quedard astc “La mservn kegnl
sobre crilgister docuimemo ol o los Ueinu whos de piespediciin. Cumplidos.
éntr, &l documenin por eie «¥o hecho no adquiere ef candoter Ristancn ¥
il sex comualtads por clnbguier ciudadano, v b siiordad e e a w
e bim shquiens i obligacdn de expeci o e [ demunde copiis o famop|as
el mismo™,

Artiouli 29 Bestrioghiies por menies di onservacion, Cunndo b docamemos
hisririco preseaten detenorn feo munificon L goe e csaado de conservacinn
i sk acveso direct, L nstilicsones sitinkstrardin 1 i ifommac bn contenidn
en vt medinnts n sistema de repredicsiin gua fer alioe T conseriniciin
el docmmentis. cortilcaidu wi misenticidad cennds fuse del oo

TITLE VI
SALIDA DE DOCLUMENTOS

Articulo 30, Dnbvanentos Adminkstrutivod, Salo poemotivon legales lus entidades
del Extadn poshein sidacizar ln salids tempori de jos documencs de srchive

Articule 31, Documenbos Histdreps. En ks achivos pdblicns de cericrer
Iefildmicn we podil s de ‘nners excepeional [a salidu tenyporsd dee Jod
deumenton que conservan ¥ en m events ¢l fele del archive debert tonsr
Tt T medidnd que wirsndicen Iy integritogd, I seguridad, In Gomservaciin o
&l reintegm de los mivmow, Proceden] dicha suborizacion en 1os siguienes
DTN

) Meniven legades




B Provews eiicos
<) Exposkciones cultiimles
PARAGRATD. 8610 el Anchiva Ciineesl de s Nocidn nutorizark, pir mothvos

legnbes, procesos Wonieos espechiles o parm exposiciones culturabes, b salida
remguoral de documeros de una wehive faeen del teeritorio nackomil,

TITULE Vil
CONTROL ¥ VIGILANCIA

Articuln 3L Wesitan de lospecriin, El Anehiva Gererl de ln Nactice podr, de
e o el iied b b, e g ey cunle e mioemeni vinlkas de fnepeccidn
i di rchaivion de Los entidndes del Extado con el fin de verificar ol conplimimp
dle o dirpriesio en o, presdende Ley 5 s o reganeserts. Advertids
Alglani krfunchom irregular, roquerind s s respeciivg enticiad pan e wdelide
lens conprectivied e hayn Dogar o dard teaslido, segin el cis, o os drmaiso
epmperentes oo el Tin & evalileces bas responsbilidades pdninstretvis
Opdenar lis miedidas pertinemstis.

Articuls 32 Organo Competenie. B Bl g truves del Archivo Gemeral de
[ Magiin, ciercerd cootrol v vigilancio wobwe: Jo8 docusmentoy declissiog de
Imberts eubiural cuyin progeinrion, bencdaees o posssdiine, sean perinnis -
raben o puridican de caricien privado,

Articulo 34, Noomudizocida. En desaomli de §o dispuesto en el artlemlo 8 de
Cematshiiin Peltiicy, El Archivo General de 1n Nackin fijard os crleries ¥
noFman themeas v juridizas pem hscer efiectivi b croociden, Orginizaciam,
traisforenci, oomservacide y servicion de Tos achivos piblioos, fevemdo en
cuenia o estnhiecido co esta Ley y s disposiciones.

Amienlo 35, Prevencion y sancidn. B Cobienso Nucinmil, o tnivis del Aschive
Clesternl de Lo Murifin, v bis enidodes iereltoralis, i travih e sios espeetivos
Comsejos de Archivou, leadrin fculiades ilirigides o proviis ¥ sancintar el
m:-umplnnunmdn bis iy e Ty presenie Ly 4 dis nesimas relaimentirias,
g

it} Fmitir lus dedenes pecesanms pam gue s¢ sospendin: de immesdiato lay
pricticas (ue ameincen o voluenn s integrided de lox archivos pibliook vae
audopiteny Jas oorrespedienies. redldon preventiv ¥ oomestives. _
Cundiy po s epcuentre presies nomm espechil, o incumplimienio & las
dadeney ienpartidies condiorme 81 gresewte liernl serd sancioeade por I ool




ipides. profien, con il seminales sideais o Fuvor diel e nocionil,
degramenial, disirial o municijul, segin e coee, do hasm yeints (20) wilatios
enlimos legiles mietnailén lmpugstas por el tempa gue persisie ¢l
nwpluenn

b w fubins contrm e patrimonla documental serdn fenidis comn fulias
profuinyas cunndo fueren realizodiy por servidores pahilivos, e contormadad
conel nrsienbin 25 e Ju Ley NN de 1595

©) | b fulen conatituye hocho ponible por lo destriocidn o dudfio del parimenio
doumental o por su explomeion degal. de confarmidal con lo2ulecidi o
Iomrtfoulos 210 & 236, 190, 170, 371 v 377 del Ctligo Pomal, o oldigacian
snnarne L respective denuncin v, w habkere fligrncis, poret immedtimenne
&l senbdo & drdenes de 10 sutord de policl i cerohnn, sin-peejuicio de
Tnsameiodies puorimoninles previske,

o) “uanedo e exporien o W wusteaigan degalmente dosommentos ¥ irkhivis
Ieiaicon pilbilacrm, ehatian st decomiasabin vpie sicn a drdened del Mindaerio
e uhare. Bl Esmdo reslizam] todis s ealuitom el s 5 repatriar jas
dousenios y archivios gue hayan sido exraido legalnemie: del fermioio
ermhiann

TTHLO X
ARCHIVOS PRIVALOS

Addialbe 4, Aarhive Privicd, Conjunti die deeumienios peenscienids 4 per
sy titurabes o juridican de derecha privado v oquetiod que s deviven de in
prstaciin de sy servicios

Acculn 37, Astiencia wliss rchives privados. Bl Faado estimplan lo
otanizacidn, conserviciin y donsubin de Tos archivos histiticos prividos de.
it ecandmicy, social, enkeo, ciensifico v oublural, By consecoencia. of
Achive Clenerul de 1s Macsdy brindars especal proteccion v aststencis a lok
athvgs de Lay instituckone ¥ centro de [nvestsgaciin ¥ enscfiania cimbilicn
¥ hizii. emywesariabes  ded munde del tratajo, de L glevs, La wsscinibom
s paridon pokitroes, usi come a hos archies familiaes ¥ de pennpalidades
ilitscadas en o guipo del ase, La diencla, i et ¥ 14 politica

Audculo 38 Registro de Archives, L peraonas meturalis o jurfdices
mpleticli, poseedoran o lenedoess Se docamenton o irchivon de ciens:
sinificacidn hisstrica, deberln dnscribirlun e el reglstrn que paea 12l efeon.
abiriel Apehive Oenenil de b Nacka. Liw propictarios, poseedores o 1gnodares,




de Jos prchivos prividos doclerucon de interés culiural, contancin ol ks
propiedad, povesiitn o lemeniia de g misnm y debeiln Gadiliter L coplaiue
el Archive Creeeral de la Nuckis soliciie.

Articudo 39, Deelumcion de irerds culiunil de docomentoy prividos. L i
Dirmetiva del Archivo Genorsl de 2 Nacide, ain perjuicio def derech de
primpiclad v siginiatdo of procedimigne que w entableca pant el efecth, o
deciorur de mmbores culturd low docamsentos privadon de cardeter Bistdrico. bos
lprrmuariin parte del pabrmonbe docimental colimbisne y en commsecuene i =i
de libre mccen.

Arifcilo 40 Bépimen de estimulbos. Bl Oobieron Maclonal establoeal ¥
reghurieslari un régansn de estimuios no tributanos para b anchivos privilo
dheclarmichom de Mleands cilleinl, lalén contiin prmrril.'n aimiibes, dslsiegchy Eesci,
divalgacion ¥ pasantios,

Ariiculod | Frobibieiones. 5o prabiie o jos o pemmos privebs v m b poa:
nas rapraled o peridicas proplelaras, poisedoms o eaedoms de docuinsion
doctorndos die usterts cultuzal:

a Truslshsrhos fuers ded wemitorio rachonul, s b previe torizesisda del Al
Ciepern] de B Nocidn Esa flte deei Jugur o 1 ineposician te s mulr de
clen salirios minimeos legales mensiales vigenes.

Law deicuitientin v achivin histooos privados decinrados e brerés culiral,
et de lo cxportocion o sustmeciin degal, sesin docommsidos ¥ poesn o
oo de] Mindseriode Cubluri. Bl Esticls nealssird bodos lovesliseioo iendiotes
arepmiar lop docamenhos ¥ grehivns qoe hayan sido exmmidos degilmen del
e ko,

) Trumsfenr -a Vizlo operoso o gatuite- le propiedad. posesida o tenenc de
descuirpe il Bibsiviricon, sin presis nfommocion sl Archive General de L Made,
Eita fuhuan g hugar & s ropesaeidn de unib il de cincuenty sakorios minnn
legnles miepsusles vigemien.

PARAMGRAFO. [} denconvcimiento de eiims prohiblcionss dad lugas lu
pvetstiguciion correspondiente v o ln improdicidn de lae sanopmes catiblecl=
iyl Ley

Agtiiube 42 Obligasoriednd de ja Slinssla comracmul,. Cunde Lis emiddes
ibbicas celehren Contrbdos: con persomgn, naturiles o juridicay, nacipun o
exirmnjels, pan despmtlar prosectos de investgocion cultural, cienties,
péemics o industrial, incliakrin en low conttatos uni cliamils donde s exiablom




o inbsTipacicin de aiuéiles entnepir copia de los mchives producidoden desamlio
de dbichos proy ectos, skempre ¥ cusndo no contmarkens I nonms sebi propeedad
intpievnal ¥ no s vulienen o desechos elorgedon i dichas’ personos por e
anticulen 14 de B Clost et Prditaea,

PARAGRAFD. Las pertoms juridicu. Internacioiles con sedey o filkalzs en
Codombin, en nelocidn oon s docymenios de anchive, o regularan por lis
onveticiines iemnachiiales ¥ ok contibo sincriio. En dodo cim, el Archive
Giemmal de lo Mackn podin ciinr lon docupmenton y wiclivm que dessen
branafettd

Anicalo 4. Proteenlos Notarales, Los protocolon. notpriales pertenecen & |
Macide. Los e tengun mils de trosmin ofion. deberin per s hdos por I

be mmldirt al Archive Clensral holarl def sespectivn cieciilo,
Pars il efecin el Goblermo Mocional, con piesorma del Adchivo Ceneral de la
Meatitn, nmar s medidie pertinentes.

IR X
DONACION, ADQUISICION Y EXPROMACION

Artionlo 44 Donsciones. El Archive Ceemenil de 1o Nocidn v boa aschivas
bstdricos piblicos postrin recibiv domaciones, depasitos s begadon de
decumentie eisldrices

Artienlo £5 Adeaisacain yin expropiacio. Los archivos privados de candeier
hsaitien decliudio die deds pillslico, podib ser sdgubidos pon e Nk
sy el peopketaro oy offecsens en yeme

Tl drate dhe bnpersts pidhalico oele inberis wicial, pura efecio de la eaproplaciin
por i el inistrmtiva b |a gue de refione ln Consiucion Politics, o adquissciin
i nrchivus prividis de caniiter bistdrieo-culiurnl yue s etoenten e pelgm
e destrucciim, desnpunicicn; deteriom o penhdo.

TITHLEG X1
COMNSERVACLON DE DOCUMENTOS

Artjcuio dh. Conservacion de docinentod. Los srchivos de Lo Acminstrucion
Piiblica deberin dmgleteniar un slalenu btegrade de conkeryvielin en cadn
s de b Fiaxes del cicln vital de IoK dncumenbm

Arthoulio 47 Cabidlud de Jos spetes. Lok diocumenitis de rchivo, sesn orginalis
o eopiig, deberin ciuborane e sopories de comprobads durshilidod ¥ culaiad,




de ncoordo con s pormds Bacinidales o inlemaciopakes que para ¢ efecin
el mcigldady por el Aachivo Generl de la Naciin

PARACGRAFD. Lo docementos de archive de sonservaciin permamente
podein ser copladon vi nuevos ssporie.  En ul caso deberd prevenie w
progrsmy de tinsfétencn de informucide pa gandibenr s preservacion §
conservaciin de la misima :

Aniculo 44 Conservucion de documenio en wievios soportes. E1 Ascliiva
fignesul de ln Naciin dard pautes § normas téomens generales sohre
conkerysalin de aechivon, inehryesde bo relativo o 1 documesnio e mievos
NPT,

_.l\.l'n'fl.'ll-h 44, Roproduccion de decumentis, El g del articulo 3 de ta
Ley Eil de 1989 guedmd as: "En mingiln caso low dicumenion de cartoies
Ir'rn:Lw'pfn praddrin ser destmudos, mmngue hoyon sido reprodicidos por cualguier
I 8]

Lo X

ESTIMULDS A LA SALVAGUARDA, DIFUISION O INCREMENTC
DEL PATRIMONID DOCUMENTAL DE LA NACION

Aracudoy 3. Esttmuion. Gl Cotnemo Nacional estableceri premmios v estimales
aties tiribviabardon P b pesonod o asibckoney g con s seciones ¥ Erahios
téenicos, culincabay o cientificos condribunyan o b salvigwsrda, diftsin o e
ingitn del putrtmonio docunsental Jel pris, 4 gomeo i os dubores de estudios
Biwtdancos dgnificatioes ol aaenegralin naoons) élsbomsdos con biseen
fuemtes primarias. Talea premios i edtiniulos podedn conslatiy e becad. con.
e, publicasones, pasantl. cepeciacion v distooiones homoriTicas.

TRVELE Xl
INSPOSICIONES FINALES

Artleuli %1, Apovo de lok etganisaua de conimd. La Procurssforiy. Geoerl de
bi Maevn v b Contradori Ceperal de fn Repitlicn prostarin wodo el upoyo en
B dlet s conmipetencia al Archive General del Naciin, paes o cisbplivdesio de
b preceproadn en esta Loy,

Articulo 57, Yigenows ¥ Derogotoris, Ese Lev nge & parnr de L fecha de su
piehbeaciin § detoga e 1o pertimente iodos loa dspesiciones goe le scan
[STHETLACS




El Presidenie del Homeble Senni de b Regulbilics
Miiguet Prnsdo Vidsl
Secremno General del Honormble Semudo de fa Ropithen
Munue| Erriquee Resero
Ls Presidenia de by Honopmble Chimarn de Repréientunios
Kumey Pairicti Cutidrrer. Castabedn
# Secretano Genersl de Ta Honorable Cémuam de Represcntnnies
Cruntawer Butamante Moo
Repiblica de Calombiu - Chohiermay Nacioal

PURLIDUESE ¥ EIECUTESE
Tinds en Santale-de Bogoti D5 @ los 14-diu de qubo de 2000

El Prenkdente de la Repubhca
Adhds Fristrstn Azangpa
El Misistrn de Mockends v Crédito Piibdico
Ty Cromilis Restrepo Salerar
il Wit de Cuibtira
bin Lidks Sbelin Arangn




ANEX( 2

Repablica de Cislapmibia
Archivo General & ln Naciin

BECRETO N |35
(18 de Agosen de 19955

Por el cond e reglamenti 1 Loy 81 de 1985 ¢ se.ordena la tmasferencia do 1
dieymnentuiim hisbbici de s archives de lox eeuniamos neckaslis ol Arckive
Giensrd de i Nagida ¥ se didtin otrms. dipeosiiiones

EL PRESIDENTE DE LA REFITBLICA DE COLOMALY

ent efercicho de lis Dacublades ques e confiere el numenil e del artieuls 189
e B Commstitocsdn Politica, v

CONSIDER AN

Que el articule: To, de 18 Ley 80 de 19889 “Por Do cugl ag oren el Arclivg
General de b Maclim v ne digiin otris Jiaposlciomes’ | seflaln s fupcioses del
Archivn Cuopers| de 1o Macuin, yoon sa lieml b establece: “Fijar politicas ¥
expedir los replimenlos fecesirion pan ginalider la conseteacin y. el uo
ndécuimto del pamimonin docemental die Ia Naidm, de conformidad con lm
ity pirviprina gue wishee b materin sdnte [a T Dinective®.

Que |3 dnne Directive del Archive General de s Nacide, mediante Acmendn
N (12 dhel 16 de ocrte de 1991, 6§ i plaso pies i pressnticion de by
tabibis de reignciin docemenal de Los aeginismos noclorples 8l Archive
General de fa Nazidi I

(Jue con huse en o Lay 80 de 1089, e funclin del Aschive’ Geneml de 1i
Mt promesver ls orgimbsicidn ¢ foulecimienis de las anchivos del onden
nacional, pora poramizar [ eficacio de 1o peaida del Esmdo v 1o consiryaciin
de| putimnge documentil,

Qe para eillo deben mbopinrse oriemios y ienicin de selecchin miny precisn,
ijue permitin determinr Tes clistintes ehapin de consevasin documemiul.
cfievios de mejorar lacalici] ¥ serviciok de Joe archivos dentng de I seatidn
bttt Lireil

Qe el urticadi 74 de I Consutucion Pelen y b ey 57 de 1983, emablecsn ol
desechi de tiwla greronn i scceder ¥ cofinilior los documesbos pdblr[.u, s




izl enipir Lo wdiopeiibn de sistisime sdecuidos gue garanicen su conservacsin.
BIECRETA

Articuls | P |k fines de e diecido, demi de [os sesenty (600 diis
-Immam-nwlr-hum&wpnhtmﬁhnmwam
etiibes dé low orpumiimes del orden macional, deberin preiesiar ol Axchmo
Cienoral de L Saciom, s s de et diocameril

Artieny 3 Gyl o b Secriitivn Grenieribes de los coganismos mcloniles,
T trmsaferencia de s docametiiseiin hiseiiod de W anchivos, do conformida
ann ot plaeid & eriliethon estublegsdin por el Avcliv el de L Macidn oo
ol Ml de Trimufermncion v en el Reglomeni General de Archives

F1 imergrbrosieeto dheeitoms oldigicomes dard higar a s senciones disciplinoris
freistuy por s ley,

Arieido LBl Avohbvo Genoral de li Mocidn procticird bin ispectiongs
necesariay o los spohivos de los oogunivmos acionakes pars 1o cual bos
Socreraria Uienerales Jos pondrin i dispodicida, con el fn de verificu el
cunplimenie de s obligisones rdlimdss y o orgsnigcion v estalo de
cortesrVaditn, con £l objetn de detenminar ks procedindentos de weleccion v
emvin

Attlealo 4 Fl Archiive Gheneral die o Magaon ol g vee efectiada i
inigecrinn, poasr en conociniento del nominadoe el orgeniimo o de la
Procurgduris Cieneril & fn Muciin, el ncumplimients de b obligaciones
derivaatan deoae Decrera, con el abietn de imcier lna imyentigacivaes
respeetivas.

Artizule £ Lo organismod nacionules que pob cualguser dein s supritin
deberiy emeejn si erehiyos o dis onludodes que asanng e finciones, o il
Mlwsierdn ol cosl bayeen esimlo adicilios o viicilida

bl Bl pretente Dhocnate rige o parte di li fecks de 5o poblivacion.

PLUBLIQUESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE.
Dyacd et St de Bogth TLC | b b 18 4000 1995

B Mistintro del Interios
Horucio Semn Uribe




ANEXF

Repitiicn de Cofaibin
Archivo Gienerenl de 1 Nackin

ACLIERDO No K
| Octubre £R de 1995 )

"Put of cisail set pesphimusin b fromdevencin e Ly documensacison histdnca te o
wrgnpemed ded orden naclonal, ol ARCHIVO CIENERAL TF LA NACTION,
opdenidn por ef Decreto K82 de (994,

L Junis Threctiva del ARCHIVO GENERAL [3E LA SACHIN

Favwino dle laa focultades Ingubes ¥ en enpireral b confermdim por Is Ley 30 do
1984, el Drecrotn 1777 de 1900 y el Degreds | 152 de 1902

COMNSIDERANDD

Chie el mrdenbo 20, del Docretd 1382 de 1994, ardeai & Jod secestutiod get-
erales e frs arpamismo meciomes|en Lo rnsferenean do legocumenioeiin e
£l ARCHIVD GENERAL DE LA MACION

Chuie el artfenlo Bn e b Ley Blile 1989, sefiala los fingiones del ARCHIVD
GENERAL [3E LA KACHON y en s liberal B precepiin:" fipr poliics ¥
expelit e glismenton DecesErion i oromnizee 1 conservaciin el tso sdacimds
del primrmonio dovamentsl de 1 Nacidn, de conformadad con ks plomes y
propramss gue- kisbee Ly matens adopre by Jama Directiva,”

Quie'el wrrieuliy 8o, del dacrein 1777, edhbilecs las linclones o s Jumli [arec v,
y su momemnl ¢ dispone: *Expedic onmmos 3 segbmentos geoendes sobee
e e nia il ki, admmistracicn y peatin do documeston, descripcidn,
¥ commervasiin de docupenton v en gemernl sobes aguello aspectos (qoe exijs In
v scsalivacndi e iiicsde) Uil imsbigounchiistico a b nuconil®

(ue en cesarmnlin de la taculud amerior, [ Mot Thinsctive adopl y expiafio =
Reglamento Gueneral'de Archivos, como normia reguladorn del quehscer
archiviiticn dil ks, meitlambe o Acosrdn Mo, (17 8el 29 de jomio de 98k
pue ¢l armiculo So del Acuendn (17, extablecit: "Caegonrncion de archivos
aficiakts. Los archivie die cardeter oficial, de scuerbs con 1o dosimmmiicion
e ermservan, se Hpificen en los epmentes culegias

[, Archirve Geperal do la Sacon. Esrd integrado por fos fongos docunentales




procedenies de entidades oficialen del seenr centod v oguelbe que pie s
cupecial vakor reciha e postodiag

Qi i diesatrecllon e Ty Bispiniedt én 1o Léy B0 de 1989, ¢ Decieo 1777 d
160, ¢ Theeretn 1T de 19953 ¢l Acterdn No. U7 de 1994,

ACUERDA

Adrticilon 1 De otnfornsickad con T sefialado s el umicdo Too del Decvetn 1352
die 19495 v em concordanicis ¢ |y prticulos 5y 24 ded Actiesin T de 1994, al
ARCHIVO GENERAL DE LA NACIES, deberin truncfenme bajo fa
resprensabilicial de b Seoretarkis Cenetales, W docamentucidi ldstines de o
wrehives del opden nocional del wecior cential de ln Ramn Ejecutivn,
evtipiisliiakins por iy Lo Preddencls de b Repiblics, b Vieepresidencia, o
limiaterinn, o Deparamenton Administrativos v los Supermiendending.

PARACIAKTY, ) Mintsesdn de Defensy, ¢l Depamuments Admimuirubioo di
Segurided, ol Depsrtamento Adimndsstivo Nicionnl de Eviadivtion y =l
Depustunaeniv de 1a Fuiscitn Prblicn, por L tamraless de L informacion gie
MANEHIN Y Por IEner naemy expecinles, o exlarin vhipsdos o nmskons
dhoime s o coi ciocuebn | 30 o mdibo de sitigledad v previo
acwerido-con vl ARCHIVE GENERAL [ LA NACTION

Artiailo 2 Low cepanisnen difd oeden macionid sdacriios o viiculudos o Jos
Mliadsterion § Dxpartsmenics Adnsinistirss, tunplenin Iy docmensiciin
Pixiaics o wo tespeciivis archive hivioco creado v coks una do las cridades,
¥ & s defecto e cumodin 4 ks archivos dol oaden depanaienial u munkelnl
cim el fin de comervar @ tormmeni of patrimong ki decwmental de b
sespeciiva rezid

Aticfo ¥, Low e del enden nogeonal de o Roma Legislagvn, Jodical
o liss mo pertesiecientes a ulgusi de glles tronsforiran Ls doyimmmeitmcion oG
il Wil Tespeiivi anchive bistdrico. orendn e omln wna de o entilades, ¥ on
defectn en cusiodin al ARCHIVE GENGRAL DE LA KACION. al arcliva
diel sen dopartamental, mancipal o distrded. segan el oo,

Artfetls 4o Dara la ronferencin de B documentnoson listdeicn de Jow fndis.
acmmmilidos commrpondientes o los anganiers mcionales del Sechor Cenerul
de In Ramo Fjecotivn ol ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, debenin
seguime b shlientis lmenninion:




« ' Estabbocer ln clunificocin ducumenial teniemdo on-cuents f'evolucitn de b
e oe i - fmicional de s st

Efectunr a selecon y climimachin nuturd de b documentacion, previn
verificucidide bs eximencii de originles o on s defboin coplas.de ejor calilid.

= Betirar el mazerial impreso no wcaptible de archive | ey, presidicos,
sobres, larjets de nvitacidn, dnbe obos | dempre y cusidi go idecle Ly
ntegndad del papedicuie.

Follar L docuhenticain en oiden comsecabbvo por codi unidad de
ORI R,

- Jdentificar y rotslir chda unn te lus umidsdes de conseriaciin

- Elaborue gl inventurio pencenl de 14 docuimentacion, de acoerdo com los
patimietros eitalecidon par @l ARCHIVO GENERAL DE LA NACHN
1 Mo, dle carpelas, procodencia, asunts, cotiltaids o sete fadas entsmes
i midmoro de folios )

- Determitmir £ valamen en meizos Hneles de |s docimentaci a rmsfier:

= Elnboray on formo conjame ceo el ARCHIYO GENERAL DELA NACTION
el plan de tansfesomeion Jocimeniales.

- Oezanionr fraicomense [ docamentaciin ¥ efectiar ol renlmacenamsemi di
lus' mmiidndes de conservicidn que se consideren necdsEin

ARTICULD 3, Bl prowenite scrierdn rige o pantbr de s publicacinn,

FUBLIQUESE Y CUMPLASH

Dt en Sentufd de Bogotd 1O | 0 los diccmchn dins del mes de ocmabee de
ol mieeaenbin sonaemn v cinees | 1995 ),

[risma Constenzs Fajardo Rives
Presidenie

Tosd Alberio Chealido Liges
Seemeiorio




ANEXO 4

Repuilblicu de Colomlnia
Archivo Glenerall de o Macion

ACUERDUY Moy &
(Ocwibie 18 de 1965)

P eh el e pegiirtmentin L preseistunchin dee L Tablas de Retencatn Documesntal
ul Archive Creneral de a MNacion, ordenddis por ol Decrets o, 1382 de 1995,

LA FUNTA DIRECTIVA. DEL ARCHIVO GENERAL DI LA MACION

Fm e e wps fpculiades Jepales y enespocial las conferdas por lu Ley 80 de
N2, el Decreio 1777 do 1990 ¥ ¢l Décrgio 1383 de 1995y

CUNSTDERAMNDO

Q= el Artfeilo T del Decreto 1183 de 19495, ordend 3 los orgunbemos del
orden fuctondl, prosomar ol Archivo Generl de laNacidn, sos Tablas de
Hetiedlan Docummental

Quae we limce mocesario precisir el ilannce ¥l cperadvidad porm b peserstaciin
de Lun Tublos de Reteicidn

Qe en demrrollo de ko dispoesioo en s Rey S0 de UEW, en el Decrsts 1777 de
19490 4 e el Decresn |82 de 1995,

ACLERDA
Aurticude 1. Lo presemicitn de los Tablas de Retencin Documestal al Archiv

Genewal e 1o Nucios pos sl ongunisriss, del soden poctonal, ene s gl de
apticacite en b toes V) Rairan del Poder Piblicn,

Artlcula 2, Low obpenismos del anden tischoisil, oo perenecianlie o nsmgii de
lass Ry et Poder Pritslign, tamvinii debersin presetar sas Tablan dé Refencyn
Diogumientil,

Artieubo 3, Lo odprnlsamion dil veden nuehanul de la Roms Ejeeitiva, slscribios
o yineuindon, 2 T Miniiterios ¥ Deportomenton Admsimistrstivos, debordn
presentar sy Tablas de Rewacion, wma vee dnalizdn por s espectiso Compg
il Nrihiisn, al Jefe de Anchivo del ocomespondtents Minaterio o Deponamanto
Adbarijrvistritin, quie deberd remitiras ol Archive Genond de s Macidn pam
wu aprobacidn o improhsciin,




Articulo 4, Loworgunims del orden muoond, do ln R Legedaiiya, Jodicial
¥l ner pestenesienbes o alguni de ellas, deberibn presentar sus Tablae do
Fectercidm, wim viex smml immda poe o respoci Ciomind de Archive, dimedtamente
al Archivo Detenil de 1 Macide pars au aprobacicn o improbacién,
Auecain ¥, Las Tablos de Heseneiin Documenil debenin elutworarie sguictido
Jos prancijiye de ln atchivdstica v lob cilierhos ponerales seflilodios por el Accheo
Cienerl de ln Nacidn
Anticali 6. Liin Tablaa ile Retetcidn deberdi. preaentame i di estuidio ol
Comisé Evalundorde Doswmentos del Archire Cencral de i Macibn, wastentando
por eerito bos crivetios emplenion cn si elalsortu i
Articule T Lon lefes die Archivo de los Minidenos y Depanamentos
Adhmiinistrativos, debweidn [ideeare el proces de clabiraciin de o Table de
HPetemendn de low vrgunismos de| oo oo, sdserinos o sneolodos-a s
lisistinio o Bheparimimesib Administmbva
Articiils BB prosenis Avuerdo rige s panic de b feclia de su paldlfcuciin
PUBLIQUESE ¥, CUMPLASE
Thesher em Sandafe de Hogook, 100 o low diecipche (13 dias dol men de
ctubre de- sl sovecienios noventi v e {1 Ws)

[Fiama Constarza Pajurdn Rivers
Presidpniie ;
B Alberma Clantldo Lopar
Seerorin




ANEXD 5

Repitiics de Colimbig
Archive General e 1 Nagisn

ACUERDD Mo |2
(Dewhe §8 de 1995)

‘Fwdndwmﬁﬂmhmld:lhnﬂﬂumm 20 (e pumin de 1904
* Hegtmnerin Chmenal de Archivem”, Ovgmnote Divevoate, CoonSmaodiy Aseeeis”,

La JUNTA DNRECTIVA DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

B s de sus foculiades lhlljéi?tﬁ:ﬂ‘!l:lll et wonferidm por la Ley B0 de
9K y el Decooto 1777 de 1950,

CONSIDEILAN M

m&mww-muww&-lmmmwmiMu
Cherwsial e o Miseil o eainin Ritern ) pcspali! iy proditices) v enpeadiv replamensos
necosTios pa orgamrar la conservagion y el us adecundn del parmonio doou-
ittetidnl e | Nagion, e comformidid com loy jilanes § progrisnes gue sibie o
mteran whopte b Janda Dwective®

Qe ef prsicili octav del Decreto 1777, paubileve lus fanciones de 1a hanis
Diirectiva, y en s oumeral o) dipone! * Adopig y evaluus periddicamene (s
politic ueciyistics o mivel puciomal”

G pie hace necesatle exighlectr o Orpanct de Divecchdn, Caonfittacldn y
Ascuni en 08 deparmmendos,
Quet én desarrolln de b dispuesio en I Ley 80 de 1080, en ol decrois 1777 de
PR e el Acusnds (T de 1004,

ACLTERDIA

Amierilo | Bl Reglamento Genemi de Archivos tendr un artinulo com = némem
1A del sijzinitento ke :

Apictile 134 Entlduld de Dirveeide v Coondinsiin en s Depmamentos. La erticded
cncurgnido de dingir ¥ coondiner o fmoion schivisticn o wivel deparumenial ex <
Comes| i Brepurtainerstsd dle Archive, e cual serl el dogaim encargadno de gplsar b
poiticin y nortnas (rasikas por ol Anchivio Genetal de Ta Nacida,




Andculo 1, El Reglemento Cencesl de Acchivos temsdei un ardeils oon & hie-
sl [T del sigiisenis bimoe

Articabn [ TA, Fincsooes tel Consejo Depanzmesntal de Anchivo, Las furclones
del Comtani Departanenial de Archive wrin; a) Darse wi propio reglamento;
b Diearrollar y supecvinar ef cargbirninoio dis bus poditieas ¥ nanaina achivisticm
ei ¢l departurpenty; ¢ Desarrollar nianvap archivisticss uprobadss 3 aivel
naciomal; i) Priposer programas y proyoctos ol Corseio Regional; <) Programas
¥ cooiingr soclones o nivel degmanmental acopdes ey lis poditheus, planes
Jrojinsay proqedos por it Diective del Ascliivo Cieneral de 1a Nuciin
¥ hujo b coodinacidel de ln Diesocidn del Sistema Racional, £ Promsrer y
vigilar | eplicaciin de eriterion crmmine por Lo ovalaneitn, ssleecion, descano
¥ ienslado de documeaios a los archives correspondientes; &) Proplelar L
formsacidn v capacitaeitn def personal viselado o fod ochivissen ios Sifereses
mlvEicy ¥ diztia e I:nh',h

Artcule X El Reglomenin Seneral de Anchivos tendel an articubs con el mimern
18A del sigulenie teror

Anfeulo 1HA Creactin del Comité Evaloudon de Ducumimios g |6k
departumenios. B Consepo Depanumentil de Aschive creari e Comise
Evulnador de Documenns del Deputmnento, oomy un Comild Asenor del
Ciintineyiy Depariamental de Aschivi,

E1 Comind Evatusdor de Documentos del Dopartamento seed el drgano
exicurgndo de estudiar bon gsmbom relatvos ol vidon secunibarie de los documentis
y ale prepnear fos linewmienios sobrg |n selecoidn v eliminacida de Seion, pat
lem archivin dhel cindest deglurtienal ¥ aamicipel, sépim lis poliicas gencrales
trzadad pos la unsn Directiva del Anobivo Gt de la Nocide. Asi mismo
dbeberll sugeris el ifgimeon de secean ¥ el o mansferencin ¥ reaslver don e
en lits disposiciones generales de lu Junitn Diroctive del Archive Ceneral de b
Mucaihne D eonsuling, sobre climinacion de documeston prodichios por Lis
oflcia de Ly entithades poblics del orden deparamental y mumicipal. En
consectencia serd ol drgonn encargodo de tramitar ante el Conse)o
Dhepertunental de Asdliiva o} concepto de tns propoestas de Tubda de Reisnciin
Drwcumental y de Efadnniii de Decurnentos de i entidades del sector pibdico
uel oeden departumersal y rsitipa).

PARACRAFD: B Comitd Evalusgdor de Deocumsiitog del Dhiepurtienedo gatard
imegmli die seadido con lis necesldades del mdsimo, pero conn mindineg debers




confummee por el Presdlenie del Conepi Depariamunen] de Archivis o
delegado, quien In presidink, e Jofe de Archive de by ctidul producors de §s
docimentaeitin ¥ un reconacido hiviorimdor nombruda por el Concejo
Deparimmenial de Anchisi

Aniculo 4, Bl srticulo 19 dol Rejghemerto Ganernd die Archivom oedsr s

Artfoulo 19 Crescitm del Comié de Archivo, Codu entided extablecend un
Cominé de Arehilvo legiledo midbante of seio udminkratio corrsponidieme,
o e i s de Ll direceldn, exponsabile de define i polibens,
lon proptimas de trabali v de'ln fbma de deklvlones e los procesis
admimistratives ¥ Scticos 9o [os wehivom, '

PARAGRAFEY. Bl Conité de Archivi estued coufoemadn, enfre ofrus, pos las
siygmientes persimas B fencioparis de pivel devctive o efecutive da| mbs alia
il Jerimgiion oy Guish dependu de fern medials el aelivo de Do et
[Batcrebho Geesial o Subwireetor Adminibirstive, emre ot o s delégado,
iguaken b presidird; el jefe de lo Ofiging Juridics o o deiegado; ¢ jele de fa
Oficing de Plimencion o s dehepdu: ef pfe de o unidod de orpsmieciin s
smvteschion oy ilelegdo; el gl O b depndenc b prodiscton-s los docomentos
djee we evidunrdn 'y o] jefie de b unbisd sdeinistative o opemtivi del indhive
qien aebiari coums secretucn, Ademiin podrin abistis com iitadon mquiios
Hapclsmiirines o particnilnres spie puedans apeeis elemenios de julclo teceiarion
on lan sesoncs sormespondicnics | pefe-de b umdud de Comin! Inlerms ibcnims
Tnbsborrbibines o bgarios exberios entpe b i L sithdsdes ditde io exiuien
extos Tameionancs serin mtegranmes del Comse de Aschivn agutlios funcimarmn
e descrignien labsres similane o aftnes

Artictilo & E prevetdre acustdo e o partic de 1o Fechin de s miblicacion.

PUBLIGUESE ¥ CUMPLASE

Mmﬁmmh&-hﬂmﬂ.ﬁﬂ..hﬁﬁhﬁhﬂmllﬂ]ﬂuﬁﬂmﬁ
nctubed da il novesiemion novetsts ¥ Snco [ 1995,
Dinen Conwtins Fagnndi Rivesy
FPresidende
Jomd Aldberio (iraldo Lipes
Sevretirin




ANEXD &

Repibdicads Colomb
Auchivo General de la Nacwm

ACUERDO N (0%
Febiern T de 1990

“Pur 2l 'ud s crea ¢l onmité Bvatador de Docamentoude) Ancivo General
el Nmctiie”

LA JUNTA MIRECTIVA DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Ein uso de s faculades kezalen ¥ en expevial T conferidad por b Ley 80 de
Lot el Becrao | 32 de 1995 y gl Acnerdn 07 de/ 1994

CONSIDERANDD

Uhie el Arttoubs 1* del Decpeiy 1322 de 1995 andend 4 lod Oigaiilames del
Civslens Nucional, presentor Wl Atchive Genernl de ln Nogida, sus mhios de
fAle e documeiinl

Que para elio deben adipane crilerios y omens de seleociin muy precisas.
iyl pormitm deserminas lns distinng etapis de ¢onservacion documental, &
electon de gy | enlidud 3 sorvices di fos archivos on b entidades publicas.

Que s e recesario preciu L opethtiviitad pani lo eliboracion, predentsciin y
alusiin de s Tablns de Retencicn v hos process (e trimefisrenths docrmental,

ACUERD A
Aticule || CREACHN Croar el Camitd Evilundes de Decumentss ded Archivi
Goperal de ln Naciin

Articolo L INTEGRACION. Bl comite evithuudos de docamemos del
AHCHIVO GENERAL DE LA MACION, estard comiormads e

+ El Director del Archivo Geerl de s Nocidn, o w delegado,

- ELFefie il Clasificsoider y Descripion del Archilvo Generil de 18 Naclin,

- Ui fancionurio die b Divisidn de Clasificocion y Dyseriptica del Archive
Crenernd e I Maeidn, quien serd deslgnidn por el Dimectar del A G N

- Ll histesudog, destgnada por la Junta Directiva del Archivh General de ln
Macitn




El Jele de Aschivo de bn Entided producion de b documestseidn o evaliar.

PARAGERAFT:  Cyumeky lo naaraliza del asanto I requisea, ¢l oomite podes
iviing i bt Funcinnurion o espocialingh que considers del cono,

Amiculis 3, FUNCICNES, Serdm lmctines del il evulnsbeor de documenmys
] Servird de drgionn asewor dil Aschive Generd e b Naciin en o @i
sk em el AL 1R del aciicado 07 de | 994,

o Famudiar bos waloves estimeoninkes, rformitivom ¢ lestimicos di ke dicumensos
ile las entidades  publicas,

ic) Veriflcar ol conmplimisiho di lox lineamienton previstion en el Decreto 1387
de 1995 yen los Acoerdos Now By 9 dic 1498 expediclon por by Jienta [hrectiva
del Archivi Generml de L Nuckin.

df Asesoiur o li Juiis Dlrectiva del Archive Oeneral de li Nockdi para li
aprreibesitn o improbscion de s bl de rewnckon documestel gue s presenien
lies entidadon gritlican o s comsldesscitn v estudio

&) Hacer estydion previos de e solicliudes de eliminiciie docirmeidal,
presontudss por Jos nrchivos de los orgunisnos nacimsles

1 Presentmr o ki Fomin Diroctiva infrrmes penddicos de sy acayiddes
£ Lo deanie goe-le senn dsigoostes pesr Te Tonm Directive.

W Sugerir ol Régimen de Aceewo ¥ el do Tranderencian, oon base an fos Gl
do meiencion documentsl presentidas por cada orguaisime

iuﬁnﬂnd-.. Bl presmite Aswendo fge o partir de su expedicing,

COMUNIGUBESE Y CUMPLASE

Drado en sanafe de Bogoth, DVC o los slete (77 diny del may de lebiens deondl
novecieTios noventy v seis | 1996),

EMani Comstinzd Fajanio Rivera
Presidenie
Jowd Alberin Gbraldi Lépes
‘Becretarii




ANEXO 7
Riepililics dhe Colimnbn
Acrchibve Censral e ki Nociin

ACUERDD No 002
(Febieern 7 de 1996)

“Poe el vl se adickons el Acuerda 12 de 1999, gue miodifion of Acuerdn 7 de
jumies de T94°

LA JUNTA DIRECTIVA DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
En uso i o Eicudtudes fegalog ven eupocial las conleridin por 1a Ley B0 de
1989 v ol Dhecreio 1 T77 de 1994,

RESUELYE
Ardculo 1 Bl parigrafo del Ariculo 18A del Reglumento General de Archivos
ipimilari en ol sipnlenies insio,

PARAGRAFD: H Comitd Eyaliadon de Documendon dil Teeparinpeata esiani
miegrmdi de scoends o las pocesidsdes del misme, pero comm mimimo deberl

somformirse por el Prewicents del Consejo Depanamental o s didegado gquien
Io peeaidien, por o Jefede Archiviode ls Entidud productor de 1s docarmemscion.
i recemio o bistuthidor niadsado por el Consepo Departamentil de Archivg,
el Join del Archivi de s Gobernacitne y un Anchivisn de puodesitn,

Articule 2, [ presente Acvenlo rige s patte de i feshi de s expedicitig
COMUNIGUESE Y CUMPLASE
i et Santufi de Bogotd, o los seis (6) dias del mes de febrers da |00

D Comtsi i Fajaridio Rives
Presidente
José Alberin Glealdis Lopes
Secretario ()




ANEXO K

Fvenuio mico e laventanio docunentd

ﬁ gt "'""'“"_I i | S — - [T
B —_
Ealsras; po Erfrwgais Do = -
Cama = Caps
Fiim Finna —
Lhpar Faine — Lana Femgia
Flacking poe —
Camgs = —
Firfral
Lugan Fa=a,




ANEXD 5]

INSTAUGTIVO FORMATO UNICO
DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Este Eormoio e iveniario podnd ser dilipenciodo e brsferencio. prissarias,
ratislereheion secumidmis, villomeion de fondes acumalados, fmsdin ¥ spesen
e cotisbacen o depondencus o pary b eotrege de mvenisios ind)vidunfis

Ewnladd iemiterie. Debe cobisciese ¢l nonvbee de b enthdal nespunsible de L
docinenlacion e se v s e

Eninldaid pieevduatives. Dhebe colocard el nomibne cormpledin o padis sociu de lu
entidnd que prodwce o produjo los documenios.

Linlabiaad siadeinidugrutiies. Db conetlgmurie el woinbre de |a dependencin o onidad
aubministr v de meryor pernguis de Lo ool depeods b oficis producion

iy grensfontors Dt colocueis el nomboe dela umiddes) sdmimistrtiv gue
prohice § cormerva b cliscuswistacion tramaitala en epereicio dis sy femcsme,

(hitgeres. S dehe consjomr b finatdad del nvencario, que poede ser tmnsfemsncin
[Ty, bandinencis seeundanas, vilones de fosdos scemniladios. fusdon ¥
supeenion de entidades yio dependencie, mmvemtarios milividumbes.

Hoja W, Se pumerard cada boj del iyemtar coneculvamente e’ Se
regitramn el towmd de hogos del fvwentario.

Registrd de pasradin. Se diligencin silo po transferenciis primafa v
tnsfriengios secandaries Dieby consignarss en los gres primesas casiflis fos
digivos corresponatientes i 1a fechi de la entracs de |a iransferencis (ada, mes
dlip), En N7 s ametard ¢ nikmero de s ransfenenein.

A e anidier. Dieba ethine e S cosmecutiva el sbinemn comeposilisie

& endo pno de lot asionton descrite, que peocralmente. coredpaonds a g
Uil e CommeTy RN

Cawdige. Sintomnn comyvensivmal esiablocado por b entuind que jdenlificn (s
aficina productonns v cads uin de 164 serfes, iohseres o ameon relacionadin.

Nowwbor dy bar reried, subterics o aumntos, Debe m:{rlnbf:mgnh
il oty el anidstbes divumeniues' de evrctims v conlenido humogéneos,




eranadin de un mismn Gigann 0 o producion comd conseouencia del
ejerihilo de sus fanciones espectficns,

Prrn laa transaferencin primomas. secunderiid v lin ocshionudss por e
who wupresiin de mbdodes o dependenciee, el asiento correspondert @ cada
s e laes imicdnddes de consexvacidn, En los evventarion individuales, of isleno
comesparderd o o asimiis trimnilsdos 2n dlercicho de s (e ol

Cinrdo o se pucdiii bileibficar series, e dithie et B i solo ssusdo sguellis
docuneion que jpuiriden nelicsin con L oo funciin de ks oficin preducon,

Cluandes e pealiea el jnventarko de fondos scunlados. ko aerles o geinto
drben regivrarie, on bo posibly, en ooden aiabéticn.

Ferhas extrmmay, Debe conhlgnerse ln fechy inlelal y fmal de cudn aiadnd
dewrit (axenin), Deben colocame los cuatm (47 digion commeponiimmes il
b Fjemnpho: 1950-19841, Fon ef case de i snola Fecha se anoturd éduis. Cuondo
Ta documentucion m berga. fechs s anula el

Urivlaad de coupsrrrmctibn. S comigaord el amei nskgsade a onda unldal de
ahmacenmnienin. BEn la oplamna "otro® se pepistrarin lms onidsdes de
comiervaciin diferentes escriblendo el nombite en Lo pone de oy v debaji 1
wantidisl o e nsimieri crumespoifisTiie.

Muwrernr de frdies. e anotard €] mimer ioind de Dol contenide ea anla
unidnd de commervaciin desent

Sty 5S¢yl eatn ol pus ojwar s sopoies diftsenies ol pagel
mnexos i L documentacion; macrofibmes (M, videos (V), casoied (), soporics
eleatrdmivus (C1, DK DV, o

Frecueneia ofe Conodi, ' Se debe consignar &1 Tn docuneniacin registi un
bt i, Baje o plognnn indiee de comslta; pan ) efechn, s teniin en
:mhmﬂuynﬂmﬁmgmlummmw
de dichn docmentakitn, Eata colnmmi s diligeacined especiabiente s el
iventurin de fondios acommidadon

Hmﬁmﬂhlwmwwmwrmtwmw
&1 Lax colusmmie ameriores,

P li decumentaciin onfenada monéricamente, gon sctan, resoluciones,




InemsorEndo, circuluees, daire olrod, s mnrin ls slguiemes datod: falianie,
silidn, por ermr e I aNmeracide o repeticidn el mimenn comsocutive gn
diferenies. docutnengon.

Pars los capedientes debenl regiutrarse 1o exislencia de snexoi ciroibares,
agtes, memrandos, reailocionrs, imformes, lmpresok, plans, facheras.
disguetis, Tobogruifan, o cublquier objeto del cnal se loble e ¢l documena
el De estow debo seflalone, on priner fdgar, el nEmers die wikddidies
anenas de cads tipo, ejemply v baja con 5 fotwgrafies o 5 fotoenlis
suchinn; luego, = pdmero oomsocutive (w10 fieoe), clodod, fechil, W o
Ietus de vadl Enev

Parm o unexon fegibdes por meguina. deberin segistmose I coractesisticay
flelecas v e tethiiberiton ideibcos pard Lo viswaliracidn y cutimailia de ls
indormacidn. Bspecificis programs de siemasimeiin de 4 mionnuciin

Alen dmprcsoy pe be anfgnand un nhmero de fullo v s reglainn el glmeo de
pﬂllﬂlﬁ i b Criomponen

Asiminro, ke anotind infornmeida’ sobee e duido de conmervadtn de L
documentacion| expecificapdis el tpo de defétiony (e frasgadurs,
muatilneiomek, performcioned, dobleces, fulantey), giimico fanidneon de e
soiporie debil], Wicdtgln (atagiee de bongas, eectos, oo ).

Elaborado por, S¢ escrbird €1 nombre v apellidn, cigi, feu de In per-
st rerposable die eluborur el loventunin, s comp el lugar ¥ |n fecha en
que s realiea,

Entrepfudbe pos: Se reglamed o nombire y apellbbo, cargo, ficma de tn per-
sona respuniabic de enregar lo s leroncin, ost com of Tugar v 1a fecly
o e e realiza

Rewibudie poor Se regiattari ol nombiee y apelfulo, cargn, femy g 1 et
sind regporsable de recibir el bnventario, asl coma ef lugar ¥ |adechi en
e se recibid,




ANEXE) B
ENCUESTA ESTUDIO UNIDAD DOCUMENTAL

I NOKMBRE DE LA CFICINA

1. Ulbsiciww'is detiti do la eatroctiin of gk

2 Feehin dhe ltariie s gruncin e fincione

3. Aot udanisriive

4, Funcannis

A Ulniddades dicurientales que trami

. ; Heattzmscleocain v desenme documenul? 51 i:] N D
T St de erganizicdn de losarchibyom e gestion .

., Cruié volimen docomentil se produce aitinlmende, e promedio!
iictrie lineales.




[ UNIBAD DOCUMENTAL (0.D )

I, Cficing prochacionm

2 Nomshre La umidkad documeninl

3, Fusicidn e la oficing que Ia genera o La tramits.

4. CEractens CXIEHns:

4,1 SOPORTE 4.2 FORMATO
Pl [ Expedicnte (&
Cintt Mugnétion [ Lty O
Meofie | [ocumento simple I
Cires O
L T )

4 X Chdesiacinin

4.4 Entac e comservariin




& Morrris s repulan 1 prodeccion, ef trkmie ¥ L conservacion

. Tramic Chgsml
Nl de copius

7. Lainformacion eomteriids en eda bdud se halla negistnadivs condensmks

enoen 81 [ | No L]

£En cudh o ouiles?

g Ahat documezscs comonman ek unided docamental -————

. {fcinis que tenee slguin relssdn comel imte

1 Con qued perivdicidid se prodice?

4001 Ebiaria [ 102 Sermamad [ ] 103 Mensul [
104 O [ Y]

11y Por cuilsie temnpe 1o consérvan en el archivo de gestifn ¥ qukén 1o
cxishlece?

12 Ened nrchovo de gesticn, la comsulian

121 amismeoficins [ 122 Owad Oficinas L]
AT

123 Orrns Entichades. L] Cldles?




124 Personas Nuturafes [
125 Por quiet En consultan |

13 Faaa cluse e unddad docmmestal ha sldo objeio de rahsferencias del
mrchivio de pesticn a otros anhivis?

Contral [[|  Hbwdres [ Ows 77 Cuille

13,1 Cow queé peyjuadicidand ve reafizan’!

I, En el archive cenieal [ 1o oficing sipne consuhmpdoisinumidsd doc-
el

141 Con gué frecuencia?

142 Oué afios T,

1, ¢ Caié probdenuss penerides b observarn on 1a prodageion, wibinie y
copservacion de ety i il docimensial

160 ORSERVACTIONES

Fimcinririos citrevisbidon:

Mimbre v carg.

Mo ¥ ¢irpo;

Funcwsuirio responsable del nrchive:
Ciotad y Pecha:




ANENC) 2.4

INSTRUCTIVE DE LA ENCLESTA
UNIDAD DOCUMENTAL

Bl Estndie de unidades dociimemiales debe ppleeaie a ol dipendeniin
oty producion de docementon. Este imsmuinienio compromile: dos
pires; L primers Wentify o ofleing v 1s sepupds culn Ujddod Didumental
o por dhicha oficing.

I, NOMBRE DE LA DFITINA

Pebe colivarse ¢l nombre de i osddatl adsminisirarivg o conservs la
docymeriscion iremitade oioaercicin de sos orenes.

1. Ieaciie et de Ja Eatrisiord Orginien. Temivncdo en cumto el
srgmmigamn ke f et biked s sefibanl (s unddnd sbimbmsrnrivi de lncwl dependy
Ja b Odeli e enifin.

2 Feoha oe ilitma miidnaion e fungivmey. Dibe uirolarme la feeha o0 In
vkl o e o | foerop s gandos idlmmas funciones a s ofiona on mencidn,

3. dens aelwisiorratie. Debe especificarss gl docamento que Te did omgen
o talgiity fumcones (dedneio, nosoliscidei ucimrdia e fusita, entre otro

4 Finpies, Tenieni en colets be cutuios oesus v fos mandes de
funciones ¥ de procodimonto we anotirEn ppueelloy que cocredpomdan
eipeeilicateie o ls aliclan éi cusathia,

4 Dadhaetor doctonenhaley e Bogeitd, Se ldentificardn y anotarin lus
U piiides ocyimmemiles qué se briemitin on e oficins, G onsdes som el resulindo
del ejenelolo de L finclones qie Lo b sbds dalnudisi

b Realizem wtfercicm v decrde dbvamepial, S Wo_. Se st sl o ne
i st i Tug baboses wrdhivisticms gue dewimilen sndinmtes o Josepurssion
y eliminiaiiin e aopiss o decimenion e, e engan valos sdminisimtide ol
hiakiigic . ]

7. Sestemil de ooeiisiciin de Dy arehines e fiding. Debenl seialarse 12
cloalficaclit ¥ ordepacin estublecitus e W olielns pard aciivar oy
documenins. Fudiia durse coin ejemiplo nnn clpsificaciin orpinico-fimcionn
com uea ovdenacidn Semdtica por anuming o e por croanclogis




A Gl vanlimmrne dcwwmimtal ie (oodiice. anmdeieirte, e promindin” Deberd
regesirarse. | prodisceidn documnental v sen por bnidiades. de conseryistiin
et libevm, legajon, cajin, entee ot o en nekos Hoeiles,

LNIDAD DOCUMENTAL

Ewm segunda porte debe diligenciare pors cads Umndad Docamenta)
relaciodindiv et el manseral 5 de L primery bejn

1.E¥vima prochecteon,; Dol colicsree of pombrg s wnlsdned mnaissnmive
que cotiaere 1 discumientocion trmitade en efecicio de s Dmelones.

2 Nyumive dle fen rarvisond limernservial, Blehe reginnese o nosplne e lst s
fo i cquen T |raimiata o Corksr

X Funcive de Lo efieia gue by pespsn o i, Anotir by fmsidi enpecifive
de | ofcims productorn (o teacdora) en detarrofln de 1o cudl o genera. (o
cusiodia) enta Linided Documental.

A Curachies ixiermoy, Debe sedalorse Ly motéria, fame v esinde de
conservacion de La Unided Dincamenal, oljin de andfisis

4, Sopworte. Detbe unofade Lo sapierin doside seregiseni lainfwmacion ipapel,
miernfiing el magndtice, et tirs)

&2 Fimarn. Temendoen cuerits el nimero de fifim e cottfirman L 1nidad
Dacumeital debe naiatse nl se ot de o expedbentd. dd us/[iio o de un
docormenin smple Fiods complementarse (& informaeatn especificands £
Ao gue pueds cambial de aouerhs con el wpone v conteaido de 1o
i o

&3 Gl Se avotard el tipe e opdeseeidon afiadaen o oficina
prosduiicttin e pueds ptesder o I fochu, o suior, o namens de mdieacii, sl
e, et onriy de bo coul reRaltord T ordenocain copnokipics, onomstio,
mpsiirien o ilalemtien.

Al Exndn de Comverinailin, Dealse sefularse o s Unbdid Dosmmental i
BUENA, REGULAR 0 MALAL indicando en bo posibie s el Seterion ey s
{rsisgacdo, arrupad, (oildo, quemaghy), quimien Gaeides de i s y el pepel)
¥ bioldgon (ategue d fongos, Mook, pisinoy roedime)

SiNopmas giee setpelin e produer i, ol indeite v lu conteevaisn de fa
ewsstvusd ool Diebe oncterse I legistackin y ln oormutividsd camienic
tinta & mivel geneind dleyen. bidipns, deoreios, peplumenics, exine ols) eomo




wl imberior-dy coba tiucsin Axitmmm, dete sefilse o fa practicn se derivn
e titn ektumiine o nitiie destdcomal.

o, it Clpdginsil, Nimaws de Copinr. Se deben vener en cosmi Jos
Poresdimienive que describer cada uno de lok pusos gue e realizan fani o
renoiucidn de an wsanto: sedalando Ly cbcies que miervenen, of demmn del
intirinil ¥ de lah Cofrigs reapectivad

Tigba imfermacoin coniemidn o enin Bardad Poc wnenial & Hﬂﬂﬂ
rr,umlmu‘u- o comdimncda en omal S Mo E
nvcesmo bener en cnenla sl ln Unddsd I‘h'u.-umuntal e m:nnh!\h ::mmpmm
et Jikieo eadipsdor, en un infonge; en un budpoos, en o commolidado o cn mm
restphee general Fn cas affrmadive debie sipecificir en cull o cudles) ead
i

) e ooy wamensiian confrmian e Ul Micipmennad! En ¢l evento de
afue T Uit Diocvumentnd wess un eapediente deben pefalarse on docamenmis
ke 4ie prodifeiin en ks tremiioeion del i,

.oy g penew wlyemi relacion coreed gt de S Laided Dyc-
wienihal. Deben abolrse s ofidings que iniepienin en b gestiin doCimentul,
Hala informactin dete cosmeldit con Ty relnciomaeds en e numieral [L6;

N g preridieddgd be praoiduge gl Dnidid Documesral; Diana.
Semnonal | Mevsugd | Anwdl  Owes JCudl® . Se debe selinlie con jins
X 1 oguricm ncertmdn y on el cano de o estiir conterngndn. citirla-

L #or oudntn silmpe comsrrios e Uinigad Declesental én' el sreldvo
e oliing ¥ oy i estalnce Liebe anotume u:n'qni.h b | ey
i infiern | e L etk sedialand los motivie v crmerios qoe tienen pum hinerbo.

12 i ol Arpluvo de {;ﬂh_ulm r;rﬂ]'.-'mdmj' Dol o covrniba
20 La s oficing . 1222 Otros oficrnas S len?
128 Ora eidicdaileh o Cliiley?
124 Personae pumriles
125 Mar gié T comsulien)

Dwhen reginirame Ton ubuorios biternes Sndmindstracicn b ¥ exiermos (ol
ertiddles y particistsns) B ko enidad documennl, especificando los finew de e




onesiiag

1. Ha alidas sbyein e trdngfereacian de o' oflcing o otros erchives P
Cenrd Hustdngn Owow - Caifen®

13,1 .C0n-qud peiriticl el v senlican?

Dieher comsbpminese Tos mraslodios de s Unicdes Decupieniales menclonadas
efeciandon miernamente cn ks entidsd, ex decar, de I oficing productomn af
urcliivin B8 necesisio conslgnne. adirs. T perodicial 'con que se haden
diechap irankleremcis,

14, En el dorchive denirad o oflving sdue comsliomde et snided dovig:
il

141 Can gued frecuenvion *
142 Qe ffoe

Diebe conulnurse «f In oficing produociom sligee heeleido e de Lo Unidad
Dpcumental wnn ver que ho wildo wanyierda o ot szchivo, anotando b
fracuenciy ¥ aflod conuhadon

150 @ne problmay pemerater ha obsereadn oo i peodiceidn,
erdimite v edmgervaclibn de esma Ul Dovaiente!

e anotiie conlaussr stomalbis gue brods en b produecsdn, resepaicing me,
circulacion ¥ conservacion de b Unidod Docomental come puass 00 sopias
Inmeceation. lalia de claril en b viecuiin de procdimiems y funciones.

& Chirvwrvawioney, So anotardn todos aquetion dows qua el encoetsdor
comnilere perlinentes v e o luera contestplidos e Lo preguntos anneriones.

Funvimpriioy smevivipdi. Se debeb regiutor los pmibres, 3 enrges de o
Famcicmarios de i aficing produciom fon gisienes s dilipencii L oniueses.

Fubclonaris gie diigencin o encueste. Se anutied el pombee de la pes.
wmna g realies | encuesia con el fin de esiabdover responsaditidades oo su
aplicatiiin

dife de archifio, Se neglstiard el nombre y s firmn did Jefe di Aschive di la
i guien lidernd todey o labores archiviitica,

Etudard ¥ fitch. Se consgrue bi et ¥ b fecha en qoe s reafin Lo encoesta.
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ANEXD )

INSTRUCTIVE DEL FORMATO DE
TABLAS DE RETENCION

Ertiond Frovfuctore. Debe coloommse-o] nombee compbeto o Bt social.

it Presfucters, Debe colocare el nsmbre de s unidad s nistrativa
Quie conmseryo la documeriaciin tramilacla en eferciei de s luicionbes

Mg ¢ Enel peipner espucio debe comsignarse ol atbmer gue idensifica
cadi oo, siguietido un cofsecutive gie determinari el fofal de lus rjas
wlilrendus parn (o elabrociin de las ushlo de retencitn de Lo entidad, Bl




seaniricdo corresponde ol mrmers total de higas difipesiciades para i entidad.

Ciiipn. Sasterma comvencional que idenni fics o ks unsdiden productomns
e dincumestos oo sus series respectivas. Euie debe responder ol disteim
de chisificueite dicoie mal gutablecidn en 1 entidad

Seree, Debe anotarse ¢l nombre aslgnado al conjunto de snidades
doeumesnines, emmnados de un i Sran o ket productor covm
comsccnencirdel epercicio de sus Tunciones especificas, De ser pertmenmde,
fambstifn = Hstiedin b isbseries correspontpesiies.

Retencsin, Mo en dminos de tempo en que Iod docemenios deben
permimeceron ¢ anchivo de gostidn o ol irchilvo centrll. Eita permunenciiy
et deterriinada por L valomichdn detivad del edudie de Indocumentaciin
produeda oo o oficines.

Avchiie de Gesrigie, Eas aquel donde se redne b documentackn en trimite
ot st de solicicn 1 1os psumtos sniciados, somolids s comimm aliracin v
comstila astministrchya por ks i fiin g otms que esoliciien, Esel
archivn de lus ofioinas productans.

Archive Certral. Unidad sdministrotya donde se agrepan documentos
ttsustfridos o trasdicdaion por Jos disthivion archivos de pistida de ln entidad
resspeetivie, i vez fnalizad sy mimite, qe siguen sendo vigemes y ohjon
dle comulia por las propiie oficins ¥ s partisidsres en gendral,
Dhispeasicicn final, Heee reberencia a b terer elipo ded ciolo vital, resulticlo
dhee Vo wanhowpesicn cxn emiirs permTAne e, o ol eliminecie, seleion pormmestng
yimicredfilomeiin.

Comsenancidn tonl. S aplies o dguellos documenos que denen valor
petirene, & decir. ion que 1o tenen por disposicion egal o los que por su
contenido mTormmuy sobve o o, desimllo, esrrocum, proceditidentos
mml-%mwm«;m&mmw
v irnicendencia. Asimiimo, son Palimonio docunsental de o seciedod que
hpuhn.uﬂluymmamhinmwﬂn. bt gt y b ety

Ellimgricitn. Process mediomte ¢l cual se destniyen los documemoo goe han
pendico su yalor admimsimanye, kegal o fiscud ¥ que netlenen valor Bistdnco ¥




cnrecen e relevicis pun b mvestzEcion, lesiencia y b iecnologii

Aeleyedia. Prowestr medinote £ cusil se deteminsieim la conservogion parcial de
I docnmeniacion o medio de muestren, entesididndose sse coni lu
operacion por la cual se convervan cienos documentos de. careler
representative o especkil durante Ly seleccitn con critenos allabéticus,
numeErzom, cronaligicod, Iopogriicos. iemiticod, enire ol

Mig refilmaciir: Tdemca que permite, fitograliar documentos v obtener
pespeilas insipenesen pelicula. Enostn colubiing trndién se indican ol
sopotes ehectidnios o magnétvos.

Preicalimigrro. En esin coliming deben conalgnare ks proceses aplicados
en {n rdabidid de migstreo, micofilmicion y eliminacidn,




ANEXD #F

REQUISITOS PARA LA PRESENTACION
DE LA TABLA DE RETENCION
INTRODUCCION. Se debon mencionar s siguientes aspocius:

* Lametodalogia aplicada en welabormciin procedimbentin, furmuals.
tiempo de elaboraoiin

= Papliceiin del formato de Lo pshia: definleidn de cails una de los
coilarmni, abreviaiuma y convencionos milizades, matrmocinmes pum
lewtlae derpmisiria.

* Susteriacion de L elimameidn docamentil,

* Agpliziciin i s TR s b emmsfencncias promanos y secamdanms,
etpecificanilo chmi, cudidi y guien las psumnie

 fevavinin v actualizacidn pertdice de I THT sepim erinerios de b e,
* Cilomarie de rminos asocialos.

TABLAS DE RETENCION: Presentowm de lan wbhios en ol formato,
{Anewps 10,y 1L
ANEXDS:
* [Neprsiciones legalos, Actos Administratives y alras dispusciones
ooyt relidivis i L croacidin v cimbions eatrictinles de s Ertidsd
(Becrotn; Acucron, Resofuciones, sivine ouros)

* Lprmbnicichn y normeiviel que bncidan en el desumalio de by luncines
iz | Enitictad { Acuerndos gue adopten Estrocturn Interma y deferminan
timciones: Resolueiines de emeaion de grjos de iratmje, ele),

* Legialaciin gue intide en ln crencidn y conservacion del doduments
(Norrmstivded e stemi e ipemu).

* Acin del Comité de archiva de 1a Entidad aprobancdo las TR,
Lses TRE deten reflepr L estroctan orginco-fumciom] de 1 Entidod.




ANEXC 12

FORMATO DE ELIMINACION
ENARCHIVO DE GESTION ¥ CENTRAL

DEOFCINA FRODUCTORA

PARA COMITE DE ARCHIVO (Para su aval adjuntamos li relaion de
docutnents s elimingr seadiendo o disposstoen la TR D)

Soegin la Tablade Retencion goe tesomon aprobeds o "
¥ septin it Leglalint it o Risglumento Greneral de Archive b iviin que en
fechu elimtinareimos s siguientes docimimlios

cndijie A AT [ Ea1eY T VR Dl
Y T

Finma Jefe de Clicima Befe de Archive




ANEXD 13

FORMATD DE ACTA DE ENTREGA N™

En Bogold, DT & los () diks del mes de

de , siendn lns i, -

TRLTHETOn e
reproscatincidn del Archive Cenernl de la Nasitn

identificadun como aparece al pic

el surs {iamaa, con el fin de ormalizar lnentregs de b documpention aryas

Teihuas osfeibinn eawtie Tox afios ¥ comeridon e

_ umdedes de conservecion actmpifimdis de o struicntes
rustrumentis de opntrol ¥ recuperacice:

Iventormm © ] Iochoes T L]
Ficheros 1 Catiilogos I
E| ingre=o de estin fondie documentisles s hisce por

[ Trenesferenchy
EY Dvnscion o legado

1 Expropiacian de documintos porremes devrifidad piblics o intenéy
el

| Depésito voluntam
[ Adguisicicn
el Taerlinebm
1 | nmiSieaiin i Theassipriin ) vivlaite Ulssifiminn y Desmpsam
TE. i N
Rrgs Ll
Wrrthdsd Tianstonaniy Arzhurn Edlalail Tesasfessme
m NN i T




Eale maual eonstn de tres partes

Tahlas de Wetenchin Docamentils Se¢ soflulun lus buses
legpalos, las puutns ¥ Bos procedimidn oy par s elibiruciin y
presauneion. Incluve, ademsis, won listn de denmenos
psocindos con (s sdrimstrucion de decusnentos, alpumon de
los Tuades no sty poiviemplados @ el mﬂa.mnlllu Ceneral de
Archivos \"lwcrlll.'

Transferemclas Docnmentales: 5S¢ preciss este comcepio
relnciomdmdols con lan diferentes T de webivo | pesasim
central e luistiricn ) dentacando la responiahilidad del archive
central pani luberar T sdmmgracion de documentos de cada
enbicdud. Turwhaitn se seilulun b procedimientis @ wsgsir can
mirns i la tunsforéocls ¥ tmbombeste Bsdeh de n
wlnrumEnE i Gn purm Ernnt s e cofseErvac i

Anenos: Se fndluyen, en primer lugar, s ley 59420040 ¢
Dot 1382 de 1995, loa setierdos $.9, v 12 de 19935 y lus
nceerdos D0 y D04 de 1996 de In Juzitn Dhrechiva del Anchive
Gronernd dit i Naciin que bn desarmlion; y e segomdo begor,
alguring. pregprussis de formabo & adinictivos, gue debai
dilkpenciurse en el process de slabarseida de las Tabins de
Retenciony do lay Transfesencies Docwmentales.

I5HMN 958-020R-H1-H

SISTENA NaCes AL I ARCHIVIS



